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Conceitos Basicos utilizados pelo Sistema e-Processo

O que é e-Processo?

Sistema que permite a pratica de atos administrativos sequenciais em ambiente
eletrbnico, no formato digital. Trata-se, portanto, de ferramenta eletrénica que possibilita a
formalizagdo, a préatica de atos processuais, a tramitacdo e o gerenciamento de processos,

documentos e procedimentos administrativos em meio digital.

O que é Processo Digital?

Segundo a Instru¢do Normativa RFB n° 1.782/2018, processo digital € um
procedimento administrativo constituido de atos ordenados, em formato eletrdnico, principalmente
digital, que tem por finalidade obter decisdo administrativa sobre demanda apresentada ou servigco
requerido.

O que é Dossié Digital?

Segundo a Instru¢do Normativa RFB n° 1.782/2018, dossié digital € um procedimento
administrativo simplificado, de fluxo eletrénico restrito a RFB, que tem por finalidade acolher

documentos digitais para analise por setor competente.

O que é Dossié Digital de Atendimento?

Segundo a Instrucdo Normativa RFB n° 1.783/2018 é um procedimento
administrativo que tem a finalidade de acolher um requerimento de servico e documentagéo que o

instrui, a fim de serem analisados por setor competente da RFB.

O que é Arquivo Nao Paginavel?

Segundo a Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.782/2018, séo considerados arquivos ndo
paginaveis, os documentos digitais em formatos relacionados no Anexo Il da referida Instrucéo
Normativa, que ndo podem ser convertidos para o formato “Portable Document Format” (PDF) por
causar, no resultado da converséo, perda de informacéo, resolucao ou caracteristica que resulte no

comprometimento da andlise do conteudo.
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O que é Certificado Digital?

€ o0 documento eletrbnico de identidade emitido por Autoridade Certificadora
credenciada pela Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil, que permite a identificagéo segura e
inequivoca do autor de uma mensagem ou transacgéo feita em meios eletronicos, certificando a
autenticidade dos emissores e destinatarios dos documentos e dados que trafegam numa rede de
comunicacao, bem assim como assegura a privacidade e inviolabilidade destes.

O que é Assinatura Digital?

A assinatura ou firma digital € um método de autenticacdo de informacéo digital.
Segundo a Instrucdo Normativa RFB n° 1.782/2018, assinatura digital valida é a assinatura
eletrbnica vinculada a um certificado emitido no dmbito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira ().

Como obter o Certificado Digital?

A emisséo, renovacao e revogacdao de Certificado Digital e-CPF ou e-CNPJ deve ser
realizada por uma empresa devidamente autorizada pela Receita Federal do Brasil, denominada
Autoridade Certificadora Habilitada.

Mais informacg0fes, acessar as opgdes: e no site da Receita Federal do Brasil.

Como acessar os Processos Digitais (e-Processo)?

Para ingressar no sistema, basta acessar o Portal e-CAC acessando a aba

“Legislagdo e Processo” (Ver sequéncia de passos conforme Fig.01, 02 e 03)

Fig. 01 — Site da RFB na internet -
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Receita Federal

MINISTERIO DA FAZENDA

Perguntas Frequentes | Comato | Servigos | Dados Abertos | Area delmprensa | Onde Encontro | Avisos | English Version

m TAXAS DE JURDS CPF EDITAIS E ADE ELETRONICOS LEILAD REMESSAS INTERNACIOMAIS

lista de pesquisa de

Servigos Satisfacao

ACESSO RAPIDO

Fig. 02 - Pagina de identificagdo do usuario para liberagdo do ambiente e-CAC -

-’I

l = cac CODIGO DE ACESSO CERTIFICADO DIGITAL
CENTRO VIRTUAL

OE ATENDIMENTO
Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar:

CPFICHP) Se vocé ja possui certificado digital, clique
== 3 opcéo "Procuracio Eletrinica™ disponivel no Portal e-CAC (o na imagem abaixo
contribuinte & seu procurador precisam ter cerificado digital),
"= aopcio "Solictacdo de Procuracdo para a Receita Federal”, CODIGO DE ACESSO .‘:;:2' Certificado

disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa
ter certificado digital).

o= Digital @
"

SENHA
Saiba mais scbre Certificado Digital

ATEN[;;&U: Saiba como gerar o codigo de acesso
As informaciies contidas nos sistemas informatizados da

Administracdo Plblica estdo protegidas por sigio. Todo acesso é
monitorado e controlado. Ao dar continuidade & navegacio neste
servico o usudrio declara-se ciente das responzabilidades
penais, civis & administrativas descritas na Poltica de Privacidade
e Uso

Fig. 03 — Pagina do e-CAC que identifica todos os servigos disponiveis em ambiente virtual
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OCALIZAR SERVIGO

DE ATENINMENTO > “ Alterar perfil de acesso ﬁ Voo tem novas mensagens
S EM DESTAQUE . . .
Cadastros | Certidies e Situagdo Fiscal | Cobranca e Fi ¢ | D cies e Der

== Sistema de Leildo Eletrdnico

-SLE
"§ Frocessos Digitais (e- Divida Ativa da Unidio | Legislagio & Processo | Pagamentos e Parcelamentos | Restituiciio & Compensacio

Processo)
== Opgic pelo Domicilio T

Tributéric Eletrénico - DTE Senhas e Procuraciies | Cutros
== Cadastro, Consulta e

Cancelaments — Procuracdo ) .

para e-CAC Legislacio e Processo

Atos Normativos Processo Digital
SERVICOS MAIS ACESSADD "  Opcdo p/ Sijut — Sist. de Informagdes Juridico-Tributarias " P Digitais (e-F
Permite acompanhar processos administrativos at

= Consults Pendénciss -
Situscdo Fiscal

=% Caixa Postal
Consults Pendénciss -

Situacdo Fiscal-Relatdrio
Complementar

=8 Débitos Insoritos em Divida
Ativa ds Unido

digitais existentes na Receita Federal do Brasil
{RFB), no Conselho Administrativo de Recursos
Fiscais (CARF) & na Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional (PGFN); consultar seus documentos,
comunicados e intimagies; realizar e consultar
solicitagiio de juntads de documentos (SJ0) e
restringir o poder de procuragdes eletrdnicas por
processo relative ao servigo Processos digitais. A
consulta do inteiro teor dos processos 6 & realizada
utilizande certificado digital.

Servicos/Funcionalidades dos Processos Digitais (e-Processo) no Centro de
Atendimento Virtual e-CAC

Fig. 04

Processos Digitais (e-Processo)
Meus Processos
Processos que sou Solidériof Subsididrio
Comunicados/Intimaciies
Minhas Juntadas de Documentos
Procuracies
Abrir Dossié de Atendimento

Manual das Funcionalidades do e-Processo

KSe ]

Processos que sou Comunicadas e
Solidario/ Subsidiario Intimagdes

Minhas Juntadas de
Documentos

Meus Processos

o Hisbériea, obtenha
Documentos = Solicibe
Juntada de Documentos.

Visualize o3 processos & obt=nha
Chpias dos Documentas dos
processas nos quais & Resporssvel
Solitrin/Subsidirio.

Ar=ss= aqui os Comunicados =
Intimaghes relatives aos proczsses

= dnssif= dirigicios = vock

Arompanhe aqui suss Solicitaches
de Juntada de Documentes,
Rarstunhrs de Solicitaghes de

Juntadias iniciadas mas nBo enviadas
= o= respectives Documernbas
constantes em cads Soiictacio.

= — (2]

Abrir Dossié de
Atendimento

Procuracies Manual das
Funcionalidades do e-
Exitie s Procuraghes Eletrbnicss

com cutorgs de poden=s pars Processo

Abra um Dossié de Atendimento
para requerer um servige & jurte a
SR T Ee e e uza de cada funcionalidade do
zer=m analizados pelo selor ma e-Processa disponivel neste
competente da RFB. J—

Consull= aqui a5 orientaches d=

processos o representant= pod=
atuar (Restricin de Procuragso).

Os servicos disponiveis relativos ao acompanhamento de processo ou dossié digital

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC
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sdo os seguintes: (Ver Fig.04)

Meus Processos — Consultar Histérico do fluxo processual / Obter Cépias de Documentos /
Solicitar Juntada de Documentos.

Processos e Dossiés que sou Responsavel Solidario/Subsidiario - Consultar Histérico /
Obter Copias de Documentos.

Comunicados/Intimacdes — Consultar / Arquivar / Solicitar Juntada de Documentos em
Resposta a Intimagéo.

Minhas Juntadas de Documentos — Consultar e Concluir Solicitacdo de Juntada em
Rascunho.

Procuracdes - Consultar / Alterar Restricdo de Procuragéo.

Abrir Dossié de Atendimento.

Consultar o Manual de Orientag&o de Uso destas Funcionalidades.

01. Meus Processos - Consultar Histérico / Obter Cépias de Documentos /
Solicitar Juntada de Documentos.

Fig. 05

Processos Digitais (e-Processo)

po: [ J ezrMvizoveczMwiv IRTL

INT
amp
- - . Data do " " _ . .
Acies Nuamero do Processo = e Grupo do Processo = Tipo do Processo = Subtipo do Processo = Localizacdo
[+ 10010.000052/0917-34 28/09/2017 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO DRF/SALVADOR
|+ 10880.729095/2017-99 27/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO FISCALIZAGCAD COBRANCA DRF/SALVADOR
PROCESSO ADMINISTRATIVO-

10880.729094/2017-44 27/09/2017 A ABASTECIMENTO DE VEICULOS DRE/SALVADOR
a : ez ADMINISTRATIVO/IUDICIAL PATRIMONIAL/ORCAMENTARIO/FINANCEIRO/T f
|+ 10880.729093/2017-08 27/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO FISCALIZAGCAD AUTO DE INFRAGCAD DRF/SALVADOR
[+ 10020.000025/0917-42 27/09/2017 Cossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO DRI1/SALVADOR
B 11030.720004/2017-23 27/09/2017 PROCESSO PREVIDENCIARIO PREVIDENCIARIO-DEBITO AUTO DE INFRA(;‘AO DRF/SALVADOR
B 11030.720003/2017-89 27/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO RESSARCIMENTO RESSARCIMENTO DRF/SALVADOR

10 v

Mostrando 1 a 7 de 7 registro(s)

]

Expo

ta v |5 Exports

Para consultar os processos de natureza papel, o interessado deve utilizar o sistema COMPROT.

A partir desta funcionalidade (Ver Fig.05) o contribuinte pode visualizar todos os seus

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 7de 61
Versdo 17/12/2018



€©-Processo
&9 Processo Digital

Receita Federal Manual de Funcionalidades no e-CAC

processos e dossiés digitais, separados em duas abas: Ativos e Inativos (Ver fig. 06)

Na Aba Ativos, pode visualizar os processos ou dossiés digitais do contribuinte que
estdo em fluxo de atendimento.

Na Aba Inativos, pode visualizar os processos ou dossiés digitais do contribuinte que:

e Estdo arquivados;

e Ou foram a outro processo ou dossié digital;

e Ou que um dia foram processos digitais e tramitaram via e-Processo, mas
que foram convertidos em processo papel para viabilizar uma tramitagéo
externa. Neste caso, as informagdes contidas no sistema e-Processo sao
apenas histéricas. Se o processo mudou sua natureza para Processo Papel,
deve acompanhar seu fluxo via sistema

e Ou dossiés digitais que foram tornados inativos automaticamente conforme

disciplinado em ato normativo especifico.

Fig.06
T
Acdes Nimero do Processo = LeiE
Protocolo =

10010.000052/,0917-34 28/09/2017

4 Consultar Documentos

3 consultar Informacgies do Processo

D Consultar Histérico do Processo

B Consultar Comunicados/Intimacdes
10880.729095,2017-99 270972017
10880.729094,/2017-44 27/09/2017
10880.729093,/2017-08 27/09/2017

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 8 de 6l
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Ainda nesta funcionalidade “Meus Processos” o contribuinte pode também utilizar

ainda os seguintes recursos: (Ver Fig.07)

Fig.07

Realizar consulta por nimero de processo ou qualquer dado de qualquer coluna
desta estrutura de pesquisa. (Seta 01 na Fig.07)

Reorganizar a sua tela de consulta ou ordem ascendente ou descendente por
qualquer coluna desta estrutura de pesquisa. (Seta 02 na Fig.07)

Para determinado processo ou dossié digital, pode expandir a op¢cado de acbes
que pode realizar sobre determinado processo ou dossié digital. (Seta 03 na
Fig.07)

E, pode ainda, se o contribuinte tiver muitos processos para gerenciar, alterar a
visibilidade de quantidade de processos em uma mesma tela de consulta,
passando de 10 processos por tela, para 25, 50 ou até 100 processos por tela.
(Seta 04 na Fig.07)

Se desejar, pode exportar o resultado desta consulta de todos 0s seus processos
para um arquivo PDF ou para um arquivo CSV, compativel com qualquer
aplicacdo que trabalhe com planilha de dados, como MS Excel por exemplo.
(Seta 05 na Fig.07)

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 9de 61
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Acées Numero do Processo = PrthZtci:):’oo s Grupo do Processo = a Tipo do Processo %
[~ | 10010.000007/1017-69 05/10/2017  Dossié ATENDIMENTO
@ Consultar Documentos H consultar Processos Juntados/Vinculados
B consultar Informagdes do Processo 8 Consultar Solicitagdes de Juntada de Documento
D Consultar Histérico do Processo & Solicitar Juntada de Documento

&3 Consultar Comunicados/Intimacdes

[+ 0.000006/1017-14 05/10/2017  Dossié ATENDIMENTO

[+ | 0.000004/1017-25 05/10/2017  Dossié ATENDIMENTO

[+ | 10010.000001/1017-91 03/10/2017  Dossié ATENDIMENTO

[+ 10010.000054/0917-23 29/09/2017  Dossié ATENDIMENTO

[+ 13819.720017/2017-61 26/09/2017 PROCESSO PREVIDENCIARIO PREVIDENCIARIO-RESTITUICAO
[+ 13819.720016/2017-16 26/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO RESSARCIMENTO

2 3 4 » N 10 "1
Mostrando 1 a 10 de 32 regist

Como podemos observar (Seta 03 da Fig. 07), além de possibilitar a consulta de uma
relacdo de processos, para cada processo ou dossié digital, existem acdes que podem ser
realizadas, que destacamos a seguir:

01.1. Consultar Documentos

01.2. Consultar Informacdes do Processo ou Dossié Digital

01.3. Consultar Histérico do Processo ou Dossié Digital

01.4. Consultar Comunicados e Intimagdes relativos ao processo selecionado;

01.5. Consultar Processos Juntados ou Vinculados;

01.6. Consultar Solicitagbes de Juntada de Documento

01.7. Solicitar Juntada de Documento.

01.1. Consultar Documentos

Nesta funcionalidade, o contribuinte pode visualizar a relagdo de documentos
juntados ao processo ou dossié digital selecionado.

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 10 de 61
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Fig. 08
Acoes Numero do Processo % Prootzt:c:oo .

10010.000007/1017-69 05/10/2017 Doss

4 | 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss

[+ | 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss

4+ | 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss

+ 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss

= 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PRO!
_. @ Consultar Documentos =
@ consultar Informacdes do Processo &

D Consultar Histérico do Processo 2

& Consultar Comunicados/Intimacdes

Na tela principal desta funcionalidade (Ver Fig. 09) o contribuinte pode visualizar:
e Nome do Documento: Titulo do documento contido no Processo;
e Pagina Inicial e Final: Paginacéo dos documentos;
e Download Realizado: Informa se o contribuinte realizou o download do documento;
e Informacgfes do documento: Todas as informacdes importantes sobre o documento. Para
abrir estas informag0@es basta clicar no icone demonstrado na seta 4 da Fig.09 (Ver também
Fig.10)

Fig. 09

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 11 de 61
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PROCESSO0: 10510.720042/2017-11

Download

Nome do Documenta = Pi':ginaAIniciaI Pi'nginin Final Realizado? Inforn:agﬁes
Ficha de Identificacdo i 1 Sim o
Termo de Solicitagdo de Juntada 2 2 Nao i ]
Termo de Andlise de Solicitacdo de Juntada 3 3 VET] o
Comprovantes de Rendimentos 4 4 Nao “0
Motas Fiscais 5 5 Nio Li]
Termo de Solicitacdo de Juntada [ 6 Nao i ]
Termo de Analise de Solicitagdo de Juntada 7 7 Nao i ]
Impugnacio 8 8 Nio i ]
Termo de Solicitagdo de Juntada 9 9 Nao i ]
Termo de Andlise de Solicitacdo de Juntada 10 i0 Nao i ]

4

E se desejar, pode ainda:

e Realizar consulta por qualquer dado de qualquer coluna desta tela de pesquisa. (Seta 01 da
Fig.09)

e Reorganizar a sua tela de consulta ou ordem ascendente ou descendente por qualquer
coluna desta tela de pesquisa.

e Se tiver muitos documentos no processo para gerenciar, pode alterar a visibilidade de
guantidade de documentos em uma mesma tela de consulta, passando de 10 documentos
por tela, para 25, 50 ou até 100 documentos por tela. (Ver seta 3 na Fig.09)

e E ainda, se possuir Certificado Digital, pode obter copia de determinado documento ou do

processo completo. (Ver Seta 2 na Fig.09)

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 12 de 61
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Fig. 10

3

PROCESSO: 10510.720042/2017-11

e Informacoes
Realizado? - &

. Pagina Inicial Pagina Final

Nome do Documento %

Ficha de Identificagdo 1 1 Sim 1]
Termo de Solicitagdo de Juntada 2 2 Néo L]
Termo de Analise de Solicitagdo de Juntada 3 3 MN3o o
Comprovantes de Rendimentos 4 4 Nado 1]
Motas Fiscais 5 5 Néo “ il
Nome do Documento: Notas Fiscais x| .

Indicador de Copia Simples Na3o

MNimero Processo 10510.720042/2017-11

Situacdo AUTENTICADO

Signatario Equipe FEIRA DE SANTANA - Autenticado por EREFESSEm———— = 26,/09/2017.

Pagina Inicial 5

Pagina Final 5

Data Anexacdo 05/09/2017 12:00:07

NI Contribuinte 050.373.838-70

Atividade Origem Aguardar Pronunciamento

Equipe Origem DRF/FEIRA DE SANTANA/BA

Unidade Origem DRF/FEIRA DE SANTANA/BA P

01.2. Consultar Informagdes do Processo ou Dossié Digital

Além das informagBes mostradas em modo simplificado disponiveis na tela de
Consulta de Documentos (Ver Fig.10), € disponibilizado também nesta funcionalidade todas as
informagBes do processo de um modo mais completo, como por exemplo: sua classificagédo, data
de Protocolo, dados de sua inscricdo na divida ativa se existir, informacdes sobre a localizagdo
atual, dados de cadastro do interessado, dados sobre o julgamento no Contencioso Administrativo
Fiscal (12 e 22 Instancias), além da informacdo de quem esta responsavel pelo seu processo no

momento da consulta. (Ver Fig.11 e 12)

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 13de 61
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Fig. 12

Consultar Informagoes do Processo

=2 &-Processo

Acoes Niamero do Processo 3% Pm[:zti:::lno a

B 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Doss

[+ | 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss

+ | 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss
10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss

B 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss

- | 13819.720020/2017-84 25/09/2017 PROI

1 Consultar Documentos E

-——-. B consultar Informagées do Processo é
D Consultar Histérico do Processo 4

& consultar Comunicados/Intimacdes

PROCESS0: 7804916531

4+ Descricdo do Processo

&9 Processo Digital

<+ Sobre Inscricdo na Divida Ativa da Unido

= Sobre o estado do Processo

Filtro por -I|L|E||’._|_|&’ Campo...

-
=

Data Entrada Atividade

Data Entrada Unidade

Data Entrada Tipo Unidade

Mome Atividade Ultima

MNome Equipe Atual

Mome Equipe Ultima

Mome Unidade Atual

Mome Unidade Ultima

Mome Ultimo Documento Confirmado

Situacdo

4+ Sobre o Interessado

4+ Sobre o Julgamento

+ Sobre o Responsavel

04/05/2016
04/05/2016
04/05/2016

CAD22

DRF/SALVADCOR/BA

FICHA DE IDENTIFICAGAQ

CONFIRMADO

3
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01.3. Consultar Histdrico do Processo ou Dossié Digital

Nesta funcionalidade pode-se verificar as principais acdes praticadas sobre o
processo e 0 tempo que o processo/dossié passa em determinado setor e atividade de trabalho,
controlando o tempo médio dos processos/dossiés por cada atividade a ser executada para

viabilizar o fluxo processual.
Fig. 13

. r..lll-u-r-_\.-u...

Aches Nimero do Processo = Data do .
Protocolo $
+ | 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Doss
|+ 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss
+ | 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss
4 | 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss
+| 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss
— | 13819.720020/2017-84 26/09/2017  PROI
] Consultar Documentos =
13 consultar Informacdes do Processo &
—-. 2 Consultar Histérico do Processo 4
B4 consultar Comunicados/Intimacdes
Fig. 14
PROCESSO: 13819.720020/2017-84
d d Tempo na T:In_mo
Unidade = Equipe/Operacio = Atividade = D= EAEntra 3 Atividade I'-It_a _'D na
5 (Dias) = Atl_wdade
(Dias) =
Cancelar Solicitagdo de Juntada de
DRF/SALVADOR/BA Documento - s 2??;’;?2;?
138!
Tornar o Processo Digital - s 26/09/2017
DRF/SALVADOR/BA 1613523
DRF/SALVADOR/BA EB)E:ESGIJE(I:EII\:'IG‘ SD:L‘SESEJI;—A REEERALEE Receber Processo/Dossié 2?’;03’;2?;? 86 190
44 Voltar
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01.4. Consultar Comunicados e Intimagdes relativos ao processo ou dossié
digital selecionado

Na funcionalidade de Consulta Comunicados/Intimacdes, o contribuinte pode

verificar:

o Data/hora da postagem da intimagéo ou Comunicado;

o Tipo da Ciéncia: Intimacao ou simples Comunicado;

o Natureza da ciéncia: Se Eletrbnica, Postal, Pessoal ou Edital;

o Data da Ciéncia;

o Prazo para Manifestag@o apos ciéncia,;

o Data Final para o Contribuinte se Manifestar;

o Situacdo da Manifestacdo (N&o realizada, Realizada, Aceita, ndo aceita, ndo se
aplica) — este topico informa sobre a situacdo e prazo da resposta a Intimacéo ou
comunicado. Podendo gerenciar todas as intimacdes e prazos;

o Demonstra os documentos que foram recebidos para a ciéncia,;

o E a Situacdo da Ciéncia;

o Arquivar as ciéncias ja realizadas/consultadas na aba “Arquivados”

Fig.15
us Processos |
Aches Nimero do Processo = P"z;t;:j; a
+| 10010.000007/1017-69 05/10/2017  Doss
+ | 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss
+ | 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss
+ 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss
+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss
- 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PRO!
&) Consultar Documentos =
& Consultar Informacdes do Processo &
2 Consultar Histérico do Processo <
——u B4 Consultar Comunicados/Intimacdes
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Prazo LIE
Data/Hora da e [é_a!:a E_Ia para =
Postagem Tipo da L_'fez_a Destinatario da lencs Manifestag p_ara Situacdo da
_ . . daCiéncia . do Manifestac N .
(Link para Ciéncia = N Ciéncia = ) . do Manifestacio =
Detalhar) = - e Destinatar - .
- - Destinatar
26/09/2017 L L BT 4 J
N Intimacéo Eletrénica 26/09/2017 10 06/10/2017 REALIZADA
1 0 v
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Fig. 17

Processos Digitais [e-Processa)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

PROCESSO: 10010.000050/0917-45

Comunicados/Inti

para Detalhar) 2

Data/Hora da Postagem [L? 4 TG
(4
by

&
(i 26/09/2017 15:30:19 Intim,

Para responder & uma intimagae, selecione-a e acione a opg3|

IMPORTANTE: O CONTRIBUINTE OPTANTE PELO DTE -

Consultar Comunicados/Intimagdes
Processo/Procedimento: 10010.000050,/0917-45
Tipo da Ciéncia: Intimag3o
Destinatario
CPF/CNPJ: (emm——
Prazo para Manifestacdo: 10

Documento(s) Postado(s)
FICHA DE :DEN_:F:C:\C;\.C

Ciéncia do Destinatario
Situacao da Ciéncia: REALIZADA

Data da Ciéncia do Destinatario: 26/09/2017

Manifestacio do Destinatéri

Data/Hora da Postagem: 26/09/2017 15:30:19

Matureza da Ciéncia: Eletranica

Nome: DERESS—S————
Data Final para Manifestagio: 06/10,/2017

| »

[Fea

DOMICILIO TRIBUTARIO

ELETRONICO, passa a considerar sua Caixa Postal no e-CAC como seu Domicilio Tributario
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perante a Administracdo Tributaria Federal, recebendo todas as notificacdes importantes por esta
Caixa Postal, permitindo agilizar o tramite de seus processos administrativos digitais.

Para optar pelo DTE, o contribuinte precisa possuir certificacédo digital e acessar a
opcao no Portal e-CAC -> Servicos em Destaque -> Opcao pelo Domicilio Tributario Eletrénico. .

01.5. Consultar Processos Juntados ou Vinculados

Nesta funcionalidade, o contribuinte pode verificar os processos Juntados ou
Vinculados ao processo em consulta.

Os tipos de associagfes possiveis entre processos digitais sao: .

Fig.18
. _.._III. -___-.._.

Actes MNiumero do Processo = Pnﬂaut;:juu - Grupo do Processo = Tipo d
10010.000007/1017-69 05/10/2017 Dossié ATEMDIMENTO
10010.000006/1017-14 05/10/2017 Dossié ATENDIMENTO
10010.000004/1017-25 - 05/10/2017 Dossié ATEMDIMENTO

-

. -‘-‘_-‘ )

& Consultar Documentos H consultar Processos Juntados/Vinculados

B consultar Informagdes do Processo 1 Consultar Solicitagdes de Juntada de Documento
D Consultar Histérico do Processo & solicitar Juntada de Documenta

& consultar Comunicados/Intimac@es

Fig. 19
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Processo Tipo da d d N do Contribuint
Juntado /Vinculado Juntada/Vi ° Tipo do Processo = Subtipo do Processo = o SIS0 L T
- - Processo Contribuinte =

- - - -
- -

050.373.838- YVIZOWL GZWVF

10010.000005/1017- o -0 Digital FISCALIZAGAD

70 70 ERARYVOOR
1 10
Mostrando 1 a 1 de 1 registro(s)
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01.6. Consultar Solicitagdes de Juntada de Documento

Nesta funcionalidade, o contribuinte pode verificar se foi aceita ou ndo a sua
solicitacdo de juntada e a justificativa informada pela Receita Federal do Brasil pelo ndo aceite da
Solicitag&o, caso aconteca.

Além disso pode verificar a existéncia ou ndo de uma motivacdo especifica para o
acompanhamento da SJD, como por exemplo, uma resposta a uma intimacao e ainda: a situagédo
da Solicitacdo, data que foi realizada, a respectiva a¢ao/situacédo e os documentos envolvidos na
respectiva solicitagdo e acessar a qualquer tempo o protocolo de envio da solicitacdo de juntada de

documentos.

Fig.20

| Meus Processos |

[+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Dossié ATEMDIMENTO
=] 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PROCESSO TRIBUTARID FISCALIZACAD

& “"---""h- .

4 Consultar Documentos "'-._,_-‘ H consultar Processos Juntados/Vinculados

B consultar Informacdes do Processo & consultar Solicitagdes de Juntada de Documento
D Consultar Histérico do Processo & Solicitar Juntada de Documento

B4 Consultar Comunicados/Intimacdes

r PROCESSO ADMINISTRATIVO-
g REETRanaEnT a0 26/09/2017 ) DMINISTRATIVO/JUDICIAL PATRIMONIAL/ORGAMEN
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Fig.21

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: Cummmmmms - JOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL Protocolo de Envio de Solicit de de D
nhas Juntadas de Documento
- - —————— I} Protocoio 05131740367636
— tahora 121212018 10:32:
PROCESSO: 10010.000046/1218-72 S Dtanon do sqvio “z:zo S
— 0550/ 10010 72

Data/Hora y/ Solicitante: 051.369.465-04 - UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL

do Envia . A . = Uoats Eovib 6 Motivacio  Responsavel pelo Envio

(Link para Especifica Papel do Responsavel pelo Tiular

Envio: ul

Detalhar) *

A solicitaciio de juntada de documento foi enviada com sucesso. A solicitago serd analkisada e o resultado da andlise sera enviado para
a Caixa Postal do contribuinte e/ou seu representante legal, no e-CAC.

Acompanhe 0 resutado da avaliag3o da sua solicitag3o na sua Caixa Postal ou na opg3o "“Consultar SolicitagBes de Juntada de
Documento”, acessada por intermédio da opgao “Processos Digtais” no e-CAC.

12/12/2018

Sy 10:32:54

01.7. Solicitar Juntada de Documento

Fig.22
10010.000054/0917-23 29/09/2017 Dossié ATEMDIMENTO
— | 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO FISCALIZACE.D
p h""q.
F) y P
” 8] Consultar Documentos -~ Hl consultar Processos Juntados/Vinculados
-

: - o
B consultar Informacdes do Processo ""‘q. 1 Consultar Solicitacdes de Juntada de Documento
D Consultar Histérico do Processo & solicitar Juntada de Documento

B consultar Comunicados/Intimacées

PROCESSO ADMINISTRATIVO-

13819.720019/2017-50 26/09/2017
' ? — ADMINISTRATIVO/JUDICIAL PATRIMONIAL/ORCAMEN

Esta funcionalidade permite a entrega de documentos preferencialmente no

formato .PDF e nos formatos que a Instrugdo Normativa RFB n° 1.782/2018 denomina de arquivos
nao paginaveis, para serem anexados eletronicamente a processo digital em que figure como parte.

A solicitacdo de juntada de documentos .PDF e de arquivos ndo paginaveis pode ser
realizada para processos e dossiés digitais, servindo para 0os seguintes casos:

a) quando o contribuinte desejar juntar documentos a processo ou dossié digital por
livre iniciativa, independentemente de intimacao;

b) quando o contribuinte desejar responder uma intimag&o recebida ou ndo via sua
Caixa Postal no e-CAC.
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Por arquivos ndo paginaveis entenda-se arquivos de video, audio, planilha e imagem,
ou seja, sao documentos digitais nos formatos relacionados no Anexo Il da IN RFB n°® 1.782/2018,
mas somente nos casos que se convertidos para o formato .PDF, perdem informac&o, resolucdo ou
caracteristica que resultem no comprometimento de andlise do conteudo.

As extensdes de documentos ndo elencadas no Anexo Il da IN RFB n° 1.782/2018,
detectaveis no momento da entrega, que venham compor arquivo ndo paginavel, inviabilizardo a
entrega ndo s6 deste documento como também a entrega dos demais documentos digitais
constantes na mesma Solicitacdo de Juntada de Documentos — SJD.

No interesse da Administracdo Tributaria, a RFB podera solicitar a entrega de
arquivos de extensdes ndo elencadas nos itens acima que necessariamente comporao um arquivo

nao paginavel.

O arquivo compactado ndo pode conter documentos no formato PDF e ndo pode

conter outros arquivos compactados (zip ou rar).
Fig.23

Tipo do Documento Arquivo Situacio Tamsz

TERMO DE SOLICITAGAO DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf

Total incluido: 1 documento(s) totalizando 0.00 MB

Para enviar a Solicitaggo de Juntada & necessario habilitar pop-ups em seu navegador.

Para assinar os arquivos € necessario adicionar esse site na Lista de Sites de Excecdo do Java. Mais informagies aqui.
Total permitido: 15 documentos totalizando 150 MB.

Tamanho maximo por documento: 15 MB para PDF e 50 MB para ZIP/RAR{Arquivo Nio Paginavel).

Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RAR.

Caso a Solicitagdo de Juntada de Documentos, na situacdo de rascunho, ndo seja enviada em até 30 dias, entdo sera excluida automaticamente do sistema.

Orientagdes para usuarios do Google Chrome:

Caso a janela do assinador ndo abra automaticamente, favor verificar se foi salvo um arquivo .jnlp na pasta de "downloads" e execurar o mesmo com o Java Web Start.
Digite o PIN do certificado e clique em "OK™.
Na nova janela aberta, selecicne seu certificado e clique em "Assinar”.

Atencdo: Sempre que necessitar utilizar a funcionalidade de Solicitacdo de Juntada
de Documento, deve ler atentamente todas as condi¢cdes necessarias para 0 uso que estédo

descritas ao final da primeira tela de acesso a esta funcionalidade (Ver Fig.23)

Fig.24
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Processos Digitais (e-Processo) Dados do Documento
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARY Tipo do Documento
ClassificacioiojDocuments: DOCUMENTOS COMPROBATORIOS =
Subclassificagdo do Documento: DECISOES E PEGAS JUDICIAIS | ]
Tipo do Documento Tipo do Documento: DECISOES E PECAS JUDICIAIS [

TERMO DE SOLICITAGAD DE JUNTADA -
= Todos os Tipos de Documento: (]

Para enviar a Solicitacdo de Juntada & nece
Para assinar os arquivos € necessario adic PARECER PGFNCDA 2057-2013 - Possibilidade de eliminacao.pdf - 99.18 k&[]

Total permitido: 15 documentos totalizand
Tamanho méaximo por documento: 15 MB
Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RAR.

Caso a Solicitagdo de Juntada de Document

Orientagbes para usuarios do Google Chra

Caso a janela do assinador ndo abra automn
Digite o PIN do certificado e clique em "OK
Ma nova janela aberta, selecione seu certifi

44 Voltar

Para criar uma Solicitacdo de Juntada de Documentos deve ser feito os seguintes

procedimentos:

01° - Adicionar os documentos para o rascunho da solicitagéo de juntada de documentos que esta
criando.

02° - Classificar o documento que ira adicionar.

03° - Selecionar se deseja adicionar um arquivo pronto ou se deseja redigir um texto/documento em
um editor simples disponivel no préprio ambiente.

04° - Por fim, salvar a classificagédo selecionada para este documento que deseja incluir em sua
SJD.

No passo 02° (ver seta 02 da fig.24), apesar de permitir varias escolhas de
subclassificacdo e tipo de documento, recomenda-se seguir a classificacdo agrupada conforme
padronizacéo definida pelo Anexo | da IN RFB 1.782/2018 e demonstrado nos itens a seguir:

a) PETICAO — arquivo a ser entregue no formato “pdf’ que deve conter apenas a
peca processual que contém o pedido a ser formulado no processo ou dossié
digital e ser assinado manual ou eletronicamente. Dentro desse arquivo podera
ter um pedido, requerimento, solicitagdo, impugnacdo, recurso, reclamacao,
manifestacdo de inconformidade, etc.

b) DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO - Esse arquivo no formato “pdf’ deve conter
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todos os documentos relacionados a qualificacdo do interessado e de seu
procurador, se for o caso, tais como: contrato social que demonstre a condigédo de
sécio-administrador, ata de nomeacdo de administrador, documento de
identificacdo pessoal (tais como: Registro Geral- carteira de identidade (RG),
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), etc) do interessado, procuracdes,
documento de identificacdo pessoal (tais como: RG, CNH, etc) do procurador.
Devem compor esse arquivo, ainda, todos os documentos necessarios que
comprovam gque a pessoa que peticiona no documento contido no arquivo digital
“Peticao.pdf’ é a pessoa competente para fazé-lo.

C) DOCUMENTOS COMPROBATORIOS — OUTROS - nesta classificacdo devem
ser adicionados os demais documentos no formato “pdf’ que fundamentam,

comprovam e sustentam a peticao contida no arquivo digital “Peticao.pdf”.

d) ARQUIVO NAO PAGINAVEL — nesta classificacdo devem ser adicionados os
documentos que nao puderem ser convertidos para o formato “pdf’ sem a perda
da informag&o ou 0s que precisarem ser apresentados no formato original (em
formato distinto de “pdf’). Antes da anexagéo, estes documentos devem ser
compactados em um arquivo digital na extensao “zip” ou “rar”.

Os arquivos deverdo ser enviados na nomenclatura definida Anexo | da IN RFB
1.782/2018a saber:
e Peticao.pdf
e Doc_ldentificacao.pdf
e Doc_Comprobatorios
e Arg_nao_pag.zip ou Arq_nao_pag.rar
Nao deverdo ser utilizados caracteres especiais ha homenclatura destes arquivos,
tais como: acento agudo, acento circunflexo, cedilha, acento grave, asterisco, til, parénteses,

apostrofo, colchetes, hifen, percentual, cifréo, espagcos em branco, barra, etc.

Por cada solicitacédo de juntada podem ser enviados até 15 arquivos (independente
se o documento é paginavel ou ndo) cada arquivo .PDF podera ter no maximo 15 MB e cada arquivo
compactado na extensdo “zip” ou “rar” (contendo arquivos ndo paginaveis) podera ter no maximo

50MB e a soma dos arquivos ndo podera ultrapassar 150 MB.O arquivo ndo paginavel compactado
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gue exceder o tamanho permitido deve ser fracionado/desmembrado em tantas SJD quantos forem

necessarias para o devido encaminhamento.

Em cada Solicitacdo de Juntada de Documentos - SJD o primeiro arquivo sera,
obrigatoriamente, o termo de juntada de documentos, incluido automaticamente (Ver Fig. 26). Desta
forma, o contribuinte podera anexar até 14 arquivos PDF ou arquivos ndo paginaveis por solicita¢éo.
Para cada arquivo compactado com arquivos ndo paginaveis é incluido automaticamente pelo
programa um termo que € considerado no total de 14 arquivos (7 arquivos compactados mais 7
termos).

Os arquivos no formato “pdf’ deverado estar em conformidade com o padrédo ISO
19005-3:2012 (PDF/A - versdes PDF 1.4 ou superior), ndo conter arquivos anexados, possuir
margens superior e inferior de, no minimo, 3 cm (trés centimetros), e margens laterais de, no
minimo, 2,5 cm (dois centimetros e cinco milimetros), e ainda com resolugéo de imagem de 300 dpi

(trezentos dots per inch) nas cores preta e branca.

Nas quatro possibilidades de classifica¢cdes de uso indicado pela IN RFB 1.782/2018,
surgira um campo denominado “Titulo” (ver fig.25) em que o contribuinte deve preencher com

objetivo de melhor detalhar a identificagdo do documento.

Fig.25
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Processos Digitais (e-Processo) Dados do Documento
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL| Tipo do Documento
Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS =
. Subclassificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSQS -
SOLICITACAD DE JUNTADA DE DOCUME
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13810.72 | 11P@ do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS - QUTROS -
Todos os Tipos de Documento: m]
RASCUNHO
.

———

- N P
TipodoDd  yipyle: M~

TERMO DE SOLICITAGAO DE JUNTADA

Comprovantes Contabeis

DECISSES E PECAS JUDICIAIS

Para enviar a Solicitacéo de
Para assinar os arquivos é n
Total permitido: 15 docume
Tamanho maximao por docu
Extensdes permitidas: PDF, 3
Caso a Solicitacdo de Juntad

44 Voltar [ Cancetar | Sahvar |

No passo 03° da fig.24, também presente na fig.25, o sistema fornece, por meio de

abas, duas opc¢des de juntada (anexagéo) de documentos:

a) Na aba <Redigir Documento> ha um campo editavel de texto com capacidade
de 999 caracteres. Utilizando esse campo o contribuinte pode digitar um pequeno
documento que |he interesse enviar, como, por exemplo, uma petigdo simples.
(ver fig.26)

Fig.26
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Processos Digitais (e-Processo) Dados do Documento
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF EMRYVOOR' || Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS
Subclassificacdao do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS
) Tipo do Documento: 1 DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS
SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS ’; ',
’ Todos os Tipos de Documento: O
PROCESSO /PROCEDIMENTO: 13819.720020/2017-84 &) ',
E— I
T b Titulo: '
Comprovantes Contdbeis 4
Tipo do Documento "
TERMO DE SOLICITAGAD DE JUNTADA "
DECISGES E PECAS JUDICIALS /

Digite o texto agui ...

[ Exctur Rascunbo |

Para enviar a Solicitacéo de Juntada é necessario
Para assinar os arquivos & necessario adicionar g
Total permitido: 13 documentos totalizando 150

Tamanho maximo por documenta: 15 MB para P
Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RAR.

Caso a Solicitagdo de Juntada de Documentos, ng

44 Voltar mﬁ

Sempre que se passar de uma aba para a outra, o programa exibirda mensagem
informando que levara em conta apenas os dados da aba ativa. Portanto, ndo adianta redigir
documento e selecionar arquivo que 0 programa ndo enviara os dois documentos de uma vez so.

Para prosseguir, basta clicar no botdo <Ok> (Ver fig. 27)

Fig.27

Dados do Documento G

Tipo do Documento

Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS

|
Subclassificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS =
Tipo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS |
Todos os Tipos de Documento: [m]
I\
Titulo: ’
7

Comprovantes Conta be‘

3

Mesmo gue as duas abas possuam dados, apenas os dados da dltima aba selecionada serdo adicionados & Solicitagdo de Juntada de
Comprovantes.pdf - 1 Documentos.

Atencdo

b) Na aba <Selecionar Documento> é possivel selecionar um arquivo PDF ou um
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arquivo compactado contendo arquivos ndo paginaveis gravado anteriormente.

Fig.28

Processos Digitais (e-Processo) Dados do Documento

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOW ll Tipo do Doecumento
|

Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS =
B Subclassificacdo do Documento: DOCUMENTQS DIVERSOS .
SOLICITACAD DE JUNTADA DE DOC#‘E
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 1381f72( | T'PO dolDocumento: DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS =
"l Todos os Tipos de Documento: m]
RASCUNHO ! [}

Tipdddo B iy, 1

TERMO DE SDLICI'FAC_ZE\D DE JﬁNTADA Comprovantes Contabeis

. I
DECISOES E PECAS JUDICIANG

-
s e

Comprovantes.pdf - 1.45 MBE

Para enviar a Solicitacdo de
Para assinar os arquivos é n
Total permitido: 15 docume
Tamanho maxima por docu
Extensdes permitidas: PDF, 3
Caso a Solicitagdo de Juntad

44 Voltar Cancetar | Sahiar |

L T A

Com a aba <Selecionar Documento> ativada, clicar no botdo <Selecionar > (ver fig.
28)
Ao selecionar “Arquivo Nao Paginavel” o sistema sé aceitara arquivos do tipo zip ou

rar. Para as outras selecdes os documentos deverdo ser no formato pdf. (ver fig.29, 30 e 31)

Fig.29
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Dados do Documento
Tipo do Documento

Classificacdo do Documento: ARQUIVO MNAD PAGIMNAVEL

Subclassificacdo do Documento: ARQUIVO NAOC PAGINAVEL

Tipo do Documento: ARQUIVO NAD PAGINAVEL
Todos os Tipos de Documento: O
Titulo:

Planilhas Contabeis

Descricdo do Contelddo do Arquivo Ndo Paginavel:
Planilhas de comprovacdo de controle de fluxo

ecionar Docu C Redigir Documento

=2 &-Processo

&9 Processo Digital

Selecionar o arquivo que se deseja enviar.
Clicar em <Abrir> (Ver Fig. 30)
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Organizar - Mowva pasta - [ @
¢ Favoritos ~ Biblioteca Documentos [ —
. Area de Trabalho Inclui: 2 locais
. Downloads Nome . -
%l Locais 1/ Julgamento
Minhas fontes de dados
. Bibliotecas E 1. Modelos Personalizados do Office
@ Documentos 1. Movo eProcesso no eCAC
[E] Imagens 1. Movo Gestao em Horas
J‘l Musicas 1. Snaglt T
B videos 1. Treinamento CARF DW 2015
N 1 Web5cape =
1M Computador |,_i,; Arg_Mac_Pag.zip
&, Disco Local (C:) | 1) wink20-1060 zip =
s DADOS (D) > 4] m r
Mome:  Arg_Mao_Pag.zip - [Arqui'.rus personalizados v]
_._—i Abrir |vl ’ Cancelar ]
Fig.31

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADD: 050.273.838-70 - YVIZOWL GZWVF

Rascunho da Solicitagao de Juntada

S0 LICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/ 20

RASCUNHO

Tipo do Documend

TERMO DE SOLICI‘I’AQ&O DE JUNTADA

DECISOES E PECAS JUDICIAIS

Para enviar a Solicitacio de Juntada
Para assinar os arquivos € necessar
Total permitido: 15 documentos tot
Tamanho méximo per documenta:
Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RA|
Caso a Solicitacdo de Juntada de Do

44 Voltar

Dados do Documento

Tipo do Documento
Classificacdo do Documento:
Subclassificacdo do Documento:
Tipo do Documento:

Todos os Tipos de Documento:

Titulo:
s

Planilhas Contabeis ¥
I
i

ARQUIVO NAQ PAGINAVEL
ARQUIVO NAD PAGINAVEL
ARQUIVO NAQ PAGINAVEL

O

Descricdo do Conteido do Alﬁuivo N3o Paginavel:

Planilhas de comprovagdo de coptrole de fluxo
L
F;

| Selecionar Documert Radigir Documento

I

+ Selecionar

Arg_Nao_Pag.zip - 1.40 MB n
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O programa exibird ao final do procedimento, mensagem de que o arquivo foi
carregado com sucesso ou do motivo pela ndo incluséo.
Fig.32
Rascunho da Solicitagao de Juntada de Documentos

!
i o Documento incluido no rascunho com sucesso.
1

S U OO _ _ _ & — — — — - - = - == m = mm = - == === ======

SOLIC IT.H.QE.D DE JUNTADA DE DOCUMENTOS *
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13810720020/ 201?-3{
"I
[
RASCUNHO [l
r
Tipo do Docume ntf, Arg
. T
TERMO DE SOLICITACAD DE JUNTADA I DOCUMENTO-TERMO. pdf
I =
DECISOES E PECAS JUDICIALS [ B
I eliminacac. pdf
DCOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS ,' Comprovantes. pdf
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS cartilha_w20.pdf

Adicionar Documento para Rascunho Situacso dos Documentos Enviados

Além disso, deve-se aguardar uns instantes até que o sistema realize uma varredura

no arquivo juntado para verificar a existéncia de virus. (Ver fig. 33)
Fig.33

SOLICITACKO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/ 2017-84

RASCUNHO
Tipo do Decumento Arquivo \‘ Situacao
TERMO DE SCILICIT&(;;&U DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf (Y PROCESSADO
PARECER PGFMCDA 2057-2013 - Possibilidade de

DECISOES E PEGAS JUDICIAIS . PROCESSADO
eliminacac. pdf

DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS Comprovantes. pdf PROCESSADO

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS cartilha_v20.pdf EM ANALISE PELD ANTIVIRUS &

Total incluido: 4 documento(s) totalizando 3.02 MB

Atencdo: Se o sistema detectar a existéncia de arquivos no formato PDF dentro de
um arquivo ndo paginavel, ele rejeitara este adicionamento ao rascunho da solicitacdo de juntada,
informando o alerta do problema. (ver Fig.34)
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@ Ndo sera possivel enviar essa solicitacdo de juntada de documento, pois foi encontrado um ou mais arquivos compactados contendo ﬂ -
arquivo PDF, procedimento este incompativel com as normas de envio de solicitagdo de juntada de documento - SID. |

Tipo do Documento

Classificacdo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL .
Subclassificacdo do Documento: ARQUIVO NAQ PAGINAVEL .
Tipo do Documento: ARQUIVO NAD PAGINAVEL ]

Tadns ns Tinos de Dormmenta:

Veja que a medida em que adiciona um documento no rascunho da Solicitagcédo de
Juntada de Documentos que ird enviar, o sistema mostra na tela, a classificacéo que escolheu para
o documento que ird compor o indice do processo, 0 nome do arquivo, a situacdo, o tamanho e
origem onde o sistema deve ir buscar o arquivo no momento que enviar a solicitacao.

O Sistema s6 passa a considerar os procedimentos que realiza como Solicitagdo de
Juntada de Documentos apés o envio para RFB. Antes disso, 0os procedimentos que realiza sdo
considerados somente para formar um “Rascunho da Solicitacdo de Juntada de Documentos” no
padréo necessario para a formalizacdo da SJD.

Na fig. 35, a situacdo “PROCESSADO” significa que o arquivo esta no padrao
adequado para enviar a SJD. (seta 01 da Fig.35)

Todos os arquivos que seleciona para compor o rascunho da SJD ficam disponiveis
para exclusao. (seta 02 da Fig.35)

E para auxiliar a respeitar os limites técnicos de MB de cada SJD, o sistema mostra

a capacidade parcial do seu rascunho de SJD. (seta 03 da Fig.35)
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Fig.35

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

SOLICITACAD DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/2017-84

Manual de Funcionalidades no e-CAC

3 ©-Processo
&9 Processo Digital

RASCUNHO
- - - . Origem -
Tipe de Decumenteo Argquive Situacdo Tamanhe _ Acgdes
Arguivo
TERMO DE SDL]C]'I'-'—‘\CE\D DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf PROCESSADO KB Sistema
= PARECER PGFMNCDA 2057-2013 -
DECISOES E PECAS JUDICIAIS . . PROCESSADO 57 KB Local Excluir
Possibilidade de eliminacac. pdf
DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS Comprovantes. pdf PROCESSADO 1415 KB Local 02 Excluir

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS cartilha_vw20. pdf

PROCESSADO

1415 KB

Excluir

| exctur o |

Caso tenha encerrado a inclusdo de arquivos a serem enviados e desejar enviar

neste momento, basta clicar no botdo <Enviar a Solicitagdo>.

Caso o contribuinte ndo queira enviar os documentos neste momento basta fechar a

janela que o sistema guarda esta Solicitacdo de Juntada de Documentos como RASCUNHO, que

ficara nesta situagéo pelo prazo de 30 dias.

Caso a Solicitagdo de Juntada de Documento que esteja na situagdo de rascunho

ndo seja enviado ou cancelada pelo contribuinte no prazo de 30 dias, a Solicitagdo de Juntada de

Documentos seré excluida automaticamente pelo sistema.

As Solicitagbes de Juntada de Documento na situacdo de rascunho podem ser

acessadas, para posterior envio, em Consultar Solicitacbes de Juntada de Documento (Minhas

Juntadas de Documentos), item 01.6 - pagina 19 ja visto acima.

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YWIZOWL GZWVF ERARYVOOR

PROCESSO: 10010.000007/1017-69

Data/Hora do

Envio (Link para Protocolo = Solicitante = Responsavel pelo Envio E':t::;::: Situacdo = BEe daf‘»ltua;au Documento Enviado %
Detalhar) = g -
Termo de Solicitagdo de
T E— 10/01/2018 Juntada
= | Rascunho
\a— 15:06:00 Termo de Anexacdo de
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Lembretes importantes

e Total permitido por SJD: 15 documentos totalizando 150 MB.

e Tamanho méximo por documento: 15 MB para PDF e 50 MB para ZIP/RAR(Arquivo Nao
Paginavel).

e Extensfes permitidas em uma SJD: PDF, ZIP e RAR.

01.7.1. Autenticagao e Assinatura Digital de Documentos no envio de uma
Solicitacao de Juntada de Documentos via e-CAC.

Apés clicar em <Enviar a Solicitagdo> se iniciard o processo de autenticacdo e
assinatura digital com certificado digital dos documentos constantes na SJD. Apés a assinatura
digital realizada, os documentos enviados via SJD serdo considerados como documentos

Os documentos digitalizados enviados pelo interessado via SJD terdo valor de copia
simples se expressamente o contribuinte assim se manifestar, em documento préprio, enviado
conjuntamente.

Para enviar a Solicitacdo de Juntada é necessario habilitar pop-ups em seu
navegador.

Para assinar os arquivos é necessario adicionar no navegador, o site utilizado na

Lista de Sites de Excec¢éo do Java. Mais informacdes

Demonstraremos a seguir um exemplo de uma primeira vez que € realizada uma

Assinatura Digital via Google Chrome em determinada estacéo de trabalho (Computador), onde se
€ necessario também instalar o software que reconhece e viabiliza a assinatura via certificado
digital.

1.7.1.1. - Apos clicar em <Enviar a Solicitagdo>, (no Google Chrome) surgira uma tela idéntica a

demonstrado na Fig. 36, informando que é necessario realizar o download para instalacdo de um

assinador java, clicar em “Manter” nas opgdes abertas no final da tela do lado esquerdo.

Fig.36
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so Digital

Aguardando assinatura dos documentos

Estamos aguardando a assinatura dos documentos. Apds assinar, retorne para esta pagina.

Para cancelar imediatamente, clique aqui .

vy
.

. @
.t

Se ndo quiser mais assinar, basta aguardar que, dentro de instantes, o envio serd cancelado automaticamente.

g’ Assinando documentos pela primeira vez? Fique tranquilo e clique aqui para mais informacées.

Vs Este FIpO de arquivo p.ode da.nlﬁcar.seu computado_r. Manter | | Descartar
Deseja manter o arquivo assinador.jnlp mesmo assim?

1.7.1.2. Ap6s permitir o download, deve instalar o assinador java em sua estacdo de trabalho,

clicando em “assinador.jnlp”. (Ver fig. 37, 38 e 39)

Fig.37

Aguardando assinatura dos documentos

o Estamos aguardando a assinatura dos documentos. Apds assinar, retorne para esta pagina.
.
(T

Se nao quiser mais assinar, basta aguardar que, dentro de instantes, o envio sera cancelado automaticamente.

Para cancelar imediatamente, clique aqui .

9 Assinando documentos pela primeira vez? Fique tranquilo e clique aqui para mais informacies.

E’I assinador.jnlp

Fig.38
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Aguardando assinatura dos documentos

ORACLE
o - Estamos aguardando a assinatura dos documentos. Apos assinar, retorne para esta pagina. L
't . ; . *e

Se ndo quiser mais assinar, basta aguardar que, dentro de instantes, o envio serd cancelado automaticamente.

Para cancelar imediatamente, clique aqui .

9 Assinando documentos pela primeira vez? Fique tranquilo e clique aqui para mais informacoes.

|#| assinader.jnlp

Fig.39

CaC

ENTRO VIRTUAL 3 LOCAL W
3 ATENDIMENTO 'd 2 A
X |

Deseja executar esta aplicagdo?

I
f \ Nome: Assinador Web Desktop

Atengio:Seu certificado expira em 34 dias.

=’ ) Eahc SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE .

aphmgo serd executada com aoes@qesmto o gue pode colocar suas informagdes pessoais
do computador em risco. Execute-a som se confiar no editor e no local acima.

N&o mostrar novamente para aplicacies do editor e‘@l adima
Aguardando assinatura q

@

Mais Informagies i Executar | [ Cancelar ] ¢ .e
' o .
.

.ro. g
L]

LR - N .
Se N30 qQUISE—reTosTET TeST BT S SeT T oo e e oo s —aeomn waswhaticamente.

Para cancelar imediatamente, clique aqui .

9 Assinando documentos pela primeira vez? Figue tranquilo e clique aqui para mais informacoes.

1.7.1.3. Instalado o assinador, deve entéo surgir uma tela para que realize a escolha do Certificado
Digital (se tiver mais de um disponivel em seu Computador) e para que comande o procedimento

de assinatura digital dos documentos constantes na SJD (Ver fig. 40, 41 e 42)
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Fig.40

|£| Assinador de Docume =

Cerificados disponiveis
Emitido Para ] | valida de | valido até | Emitido Por

04460278634 25/05/2016 09:46:11 25/05/2017 09:46:11 Autoridade Cerificadora SERPROACFv4 Homolog...
HOMOLOG 0 09 510: 0 2018 1 Autoridade Cerlificadora ACSERPRORFBv3 Homol...
HOMOLOGA:05136946904 08/08/2014 16:40:04 0710812017 16:40:04 Autoridade Cerificadora ACSERPRORFBY3 Homol...

I
— """""";.lf‘ e e e am S

Arquivos assinados 1

[1] C-3-“1r:r-3'-;antas.r:-jf;

2 0CUI.1Er-lTO-TE|§r-.-10.[:df

[3] PARECER PGFI-J#D% 2057-2013 - Possibilidade de eliminacao.pdf
[4] cartilha_v20.pdf l'

Assinar Cancelar

Fig.41

| £| Assinador de Documentos L = P |

Certificados disponiveis

Emitido Para Vilido de Vlido até Emitido Por
PJ0O0001180000126 29/04/2016 09:20:11 29/04/2017 09:20:11 Autoridade Cerificadora SERPROACFwd Homolog. .
04460278634 25/05/2016 09:46:11 25/05/2017 09:46:11

Autoridade Cerificadora SERPROACFwd Homolog. ..
HOMOLOGAO50

MO AT A-NRE4A 2EDARRNA
|-

Arquivos assinados

[1] Comprovantes. pdf

1

[2] DOCUMENTO-TERMO. pdf [E
[3] PARECER PGFNCDA 2057-2013 - Pd

- |

[4] cartilha_v20.pdf

Assinar ] [ Cancelar

Fig.42
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INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

A @-Processo
Processo Digital

SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS
PROCESS0/PROCEDIMENTO: 13810.720020/2017-84

Tipo do Documento Arquivo

Situagio

Origem Arquivo Aces

TERMO DE SOLICITAGAD DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf

Sistema

Total incluido: 1 documento(s) totalizando 0.00 MB.

Apbs o envio, o sistema volta para tela inicial de rascunho de SJD, viabilizando que

inicie um novo procedimento de SJD se assim desejar.

02. Processos e Dossiés que sou Responsavel Solidario/Subsidiario -
Consultar Histdrico / Obter Cépias de Documentos

O sistema passa a disponibilizar a partir da evolu¢cdo implantada em JAN/2018 a

possibilidade do Contribuinte Solidario ou Subsidiario ter acesso aos processos em gue € parte em

uma destas condicoes.
Fig.43

@cac

CENTRO VIRTUAL LOCALIZAR SERV
DE ATENDIMENTO u

Atengic:Seu certificado expira em 32 dias.

@R ane

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GEZWVF ERARYVOOR

Meus Processos

Visualize seus Processos e Dossies
Digitais, o Histérico, obtenha
Copias des Documentos e Solicite
Juntada de Documentos.

Processos que sou
Solidario/ Subsidiario

Visualize os processos e obtenha
Capias dos Documentos dos
processos nos quais € Responsavel
Solidario/Subsidiario.

Comunicados e
Intimacoes
Acesse aqui os Comunicades e

Intimagoes relativos aos processos
e dossiés dirigidos a vocé.

A funcionalidade “Processos que sou Solidario / Subsidiario” tem como principais
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carateristicas.

e A divisdo em ABAS, Ativos e Inativos para diferenciar os processos em
atendimento (Ativos) dos processos arquivados, ou juntado por anexacao, ou
gue deixaram de ser controlados pelo sistema e-Processo, como por
exemplo, fora convertido para processo papel para viabilizar um fluxo extra
RFB que ainda ndo pavimentou fluxo digital. (Seta 01 na Fig.45)

e Demonstracdo de uma série de informag¢des sobre o processo em colunas,
destacando-se a visualizacdo sobre o tipo de responsabilidade que o
interessado estd envolvido. (Seta 02 na Fig.45) e onde encontra-se 0
Processo no momento da consulta (Seta 03 na Fig.45)

e Permitindo ainda ter acesso aos documentos do processo se clicar sobre o

respectivo nimero do processo. (Seta 04 na Fig.45)
Fig.44

cac

CENTRO VIRTUAL 3 LOCALIZAR SE
S @A Alterar perfil de acesso b oo tem novas mensa
Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Nimaro do pata do Tipo de Localizag3a
Processo * Nome do Interessado % Protocole Responsabilida rocesso % Tipo do Processo % Subtipo do Process: . E

& TR T AUTO DE INFRAGAO EfOU DRF/FEIRA
10805.728020/2017- UOLIRHEZOWL UVORXRL . . TRAG
- — e 19/09/2017  SOLIDARIO  PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO NOTIFICACAC DE DE
- : LANCAMENTO(FISCEL) SANTANA/BE
AUTO DE INFRACAO E/OU DRF/FEIRA
10805. 728015/2017 EZOWL UVORXRL . . i !
. ;.-. ' b s 19/09/2017  SUBSIDIARID  PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO NOTIFICACAC DE DE
} LANCAMENTO(FISCEL) SANTANA/BE
e e » AUTO DE INFRAGAD E/OU DRF/FEIRA
R0 _105 LBL208 'L:EJL)ICETEZZSEII_L ELOREEE 15/09/2017 SOLIDARIO PROCESS0 TRIBUTARIO LANCAMENTO I‘\IDTIFICACAD DE DE
' LANCAMENTO(FISCEL) SANTANA/BE
AUTO DE INFRACAO Efou DRF/FEIRA
10805.728016/2017- UOLIRHEZOWL UVORXRL . . TRAG !
. o e 19/09/2017 ~ SOLIDARIO  PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO NOTIFICACAC DE DE
- : LANCAMENTO(FISCEL) SANTANA/BE

10 -

Assim como encontra-se disponivel na funcionalidade “Meus Processos” na
funcionalidade “Processos que sou Solidario / Subsidiario” também se pode Consultar Informacgdes
detalhadas sobre o processo, consultar os documentos, consultar processos que estejam
vinculados ou juntados a este que consulta e acompanhar todo o historico de fluxo deste processo.
(Ver Fig.45)
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]
T

Namero do pata do
- Nome do Interessado %
Processo = m

Tipe de

Protocele Responsabilidad Grupe do Processo %

-
-

10805.728020/2017- UOLIRHEZOWL UWORXRL

93 W KZIEZOSL R
10305.?263;)19 204 7- :CLL;ET:::});T_L LNWORXRL 15/08/2017
s .d"" - x
O3 consultar nformagdes do Processo
3/09/2017
1 Consultar Documentos
I consultar Processos
Juntados/Winculados 3/05/2017

D Consultar Histérico

SOLIDARIO PROCESSO TRIBUTARIO
SUBSIDIARIO  PROCESSO TRIBUTARIO
SOLIDARIO PROCESSO TRIBUTARIO
SOLIDARIO PROCESSO TRIBUTARIO

1 10 v

Processo Digital

03. Comunicados/Intimacdes — Consultar / Arquivar / Solicitar Juntada de
Documentos em Resposta a Intimacgao.

A Funcionalidade de “Consulta de comunicados e intimacbes” foi reconstruida

permitindo um melhor acompanhamento e gerenciamento do registro das comunicacdes entre a

RFB e Contribuinte.

Fig.46

@cac

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO u

Atengio:Seu certificado expira em 33 dias.

A A

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Meus Processos

Visualize seus Processos & Dossiés:
Digitais, o Histérico, obtenha
Cpias dos Documentos e Solicite
Juntada de Documentos.

[=

e

Processos que sou
Solidario/ Subsidiario

Visualize os processos e obtenha
Capias dos Documentos dos
processas nas quais & Responsavel

SolidariofSubsidiario.
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As principais evolu¢des da funcionalidade “Comunicados e Intimagdes” s&o:

O Gerenciamento pelo préprio Contribuinte dos Comunicados que deseja
arquivar, permitindo melhor acompanhar na ABA “Comunicador/Intimagdes”
agueles que considera como seu foco principal de gerenciamento. (Ver seta
01 da Fig.47)

A disponibilizagdo de mais informagdes em colunas sobre os comunicados,
com destaque sobre o registro do tipo de ciéncia envolvido, (ver seta 02 da
Fig.47) que pode se tratar de uma intimag¢&o que possui prazos definidos na
legislacdo para efetuar alguma acdo, ou um simples comunicado e com
destaque também para o meio em que se estd havendo a comunicagdo com
o contribuinte (Natureza da Ciéncia) — (Ver seta 03 da fig.47), onde fica
registrado se comunicacdo se deu eletronicamente (via Caixa Postal do
Contribuinte no e-CAC), via Postal/Manual (por carta registrada via correios
ou presencialmente em uma unidade RFB) ou via Edital, no caso em que a
RFB néao consegue localizar o Contribuinte pelos meios anteriormente
destacados.

E relevante também acompanhar a situacdo da manifestacdo envolvida no
caso da ciéncia do tipo “Intimacéo”

Nesta funcionalidade o Contribuinte pode ainda, além de arquivar um
Comunicado ou Intimagdo, acionar a funcionalidade de Solicitacdo de
Juntada de Documento a partir de um determinado comunicado, visando

respondé-lo.
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Fig.47

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Hitro por qualquer campao..
Data Final
Data da PRI para
Data/Hora da Nimero do _ 1 . Manifestacio N -
_ _ Tipo da Ciéncia Natureza da Ciéncia do Manifestacdo _ - B o
Postagem (Link para Processo/Procedimen . _ g do Situacdo da Manifestacio %
* Ciéncia % Destinatario . . do
Detalhar) % * Destinatario - -
= " Destinatario
) 26/0%/2017 15:30:19 10010.000050/0517-45 Intimacdo Eletrénica 26/09/2017 10 06/10/2017 REALIZADA

25/09/2017 09:19:16 10020.000013/0517-18 Intimacdo Eletrénica 25/09/2017 30 25/10/2017 REALIZADA
25/0%/2017 08:25:58 EE488 ‘Comunicado Eletrénica 25/09/2017 - - MAO SE APLICA
25/09/2017 08:06:27 BE488 Intimacdo Eletrdnica 25/08/2017 10 05/10/2017 NAO REALIZADA
25/0%/2017 07:56:11 10510.72003%/2017-05 Intimacdo Eletrénica 25/09/2017 15 10/10/2017 MAO REALIZADA
20/02/2017 08:22:37 10010.000002/0217-16 Intimacdo Eletrénica - 10 - AGUARDANDO EFEFIVJ\CJEO DA CIENCIA
26/08/2016 16:02:33 10010.000002/0516-60 Intimagdo Postal-Manual 26/08/2016 g 03/09/2016 NAO REALIZADA

"24@5.-"20 16 16:41:34 10010.000003/0516-60 ‘Comunicado Eletrénica 26/08/2016 - - MAO SE APLICA

- =
24_-"08_-"2‘{’!64‘4.:22:24 10010.000003/0516-60 Intimacdo Edital 24/08/2016 e 30/08/2016 NAD REALIZADA
~

S,

Mostrando 1 a 10 de 16 registro(s)

A

Além disso, nesta tela, o sistema permite clicar na Data/Hora de determinado

comunicado ou intimagao permitindo visualizar mais detalhes sobre o item escolhido (Ver Fig.48)

Fig.48

P Digitai -P . = -
iz =i PRl (s =) Consultar Comunicados/Intimagdes

| »

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YWIZOWL GZWVE f processo/Procedimento: 10010.000003/0516-60 Data/Hora da Postagem: 26/08/2016 16:02:33
]

; Tipo da Ciéncia: Intimagdo Natureza da Ciéncia: Postal-Manual

Destinatario

Nome: e Esae——

! CPF/CNPJ: 050.373.838-70
c S ]
F Campao. h
'I Prazo para Manifestacdo: 8 Data Final para Manifestacdo: 05/09/2016
i
Data/Hora da ﬁlime
Postagem (Link para Proq‘éssofp R
Detalhar) 2 I/ - Documento(s) Postado(s)
]
I -
i AUTO DE INFRACAQ =

26/09/2017 15:30:19 1,#010.00005
25/09/2017 09:19:16 ;ODZD.CIDDDJ
664 Ciéncia do Destinatario
=8

25/09/2017 08:25:58

I
]
1
25/09/2017 08:06:27 [
o ] Situacao da Ciéncia: REALIZADA
25/0%/2017 07:56:11 { | 10510.72003
20/02/2017 08:22:3F  10010.0000 Data da Ciéncia do Destinatario: 26/08/2016 it}

[
26/08/2016 16:08:?3 10010.0000/

26/08/2016 1 10010. 00000
e Manifestacdo do Destinatario
24/08/2016 16 10010.0000 L

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 41 de 61

Versdao 17/12/2018



=
‘%’ Receita Federal

A @-Processo

&9 Processo Digital

E visualizar todas as informacdes, documentos e histérico sobre o processo

envolvido no comunicado ou na intimacao. (Ver Fig.49)
Fig.49

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADD: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Data d
Data/Hora da Nimero do _ . _,.a a_ 2
B B Tipo da Ciéncia Matureza da Ciéncia do
Postagem (Link para Processo/Procedimen . _ .
= Ciencia = Destinatario
Detalhar) % ¥ .
{:} 26/09/2017 15:30:19 10010.000050/0917-45 Intimacao Eletrénica 26/09/2017
(:'_j 25/09/2017 02:19:16 10020.000012/0917-18 Intimacao Eletrénica 25/09/2017
o) 25/09/2017 08:25:58 EE438 Comunicado Eletrdnica 25/09,/2017
- o
() 25/09/2017 08:06:27 - . nica 25/0%9/2017
- - 0 consultar Informaciies do Processo
(8] 23/09/2017 07:56:11 & nica 25/08/2017
() 20/02/2017 08:22; - Consultar Documentos nica -
76/08/2016 16:08:49 A1 Consultar Processos al 10/08/2016
Juntades/Vinculados
" ‘082016 16:02:323 o Aanual 26/08/2016
_ 2 Consultar Histérico
)] 24/08/3 141:34 nica 26/08/2016
) 24/08/2016 14:2-5.: S, 10010, 000002/0516-60 Intimacdo Edital 24/08/2016
1 2 W M 0 -

04. Minhas Juntadas de Documentos — Consultar e Concluir Solicitagao de

Juntada em Rascunho.

Fig.50
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Ateng So:8eu certificado expira em 33 dias.

(@cac

CENTRO VIRTUAL LOCAL
DE ATENDIMENTO \9

» #h u

Processos Digitais {e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YWIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Digitais, o Histérico, obtenha
Copias dos Documentos e Solicite
Juntada de Documentos.

Visualize os processos e obtenha Acesse aqui os Comunicados e
Capias dos Documentos dos Intimagbes relativos aos processos
processos nos quais & Responsavel e dossiés dirigidos a vocd.
Solidario/Subsidiario.

Minhas Juntadas de Procuracoes Manual das
Documentos S— SR Funcionalidades do e-
ibe as Procuragbes Eletrinicas
Acompanhe aqui suas Solicitagbes rq:‘r:m Ta‘;?:::tﬂ:;snupam o OE==T
It ]"“:a‘h;: :: ;T.:::;E::t "Processo Digital”, podendo ainda, Consulte aqui as orientagSes de uso
Juntadas iniciadas mas ndo enviadas alterar a selecdo de quais ErEe Fur!cinna'hdade do e el
B T e e processos o representante pode Processo disponivel neste ambiente.

constantes em cada Solicitag3o. atuar (Restricio de Procuracio).

Esta funcionalidade permite ndo s6 acompanhar todas as Solicita¢cdes de Juntada de
Documentos — SJD ja& enviadas, mas também todos os rascunhos de SJD que iniciou o
procedimento de formatacdo da SJD para envio e ndo concluiu. Neste caso, é relevante informar
qgue se o “Rascunho da SJD” nao for enviada em até 30 dias de sua criagao, o sistema o excluira
automaticamente. (Ver Fig.50)

Esta funcionalidade também mostra as principais informag6es sobre SJD em
colunas, sendo relevante destacar:
e A situacdo que se encontra a Solicitacdo de Juntada de Documentos. (seta
01 da fig.51)
e A existéncia de uma motivagdo especifica que envolve a referida SJD, como
por exemplo: Uma resposta a Intimagéo. (seta 03 da fig.51)
¢ Os documentos envolvidos em cada SJD.
e E no caso da SJD ainda ser um rascunho, a possibilidade a acesso, desta
tela mesmo, a conclusédo do rascunho para envio da SJD - (seta 02 da fig.51)

Fig.51
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Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Data/Hora do No Motivacs Data da Situacs
Envio (Link para Processo/Procedimente  Protocolo Responsavel pelo Envio OHVALAC  cituacde & S R Documente Enviado
Especifica -
Detalhar) # -
. 05/01/2018 , . Terme de Sclicitagdo de Juntada
0 10010.000054/0917-23 05037512680845  BERALDO TADEU VIZIBELLI Em Andlise  05/01/2018 15:5%:49 I
15:59:49 Documentos de Identificacio
Terme de Solicitagdo de Juntada
Decisdes e Pecas Judiciais
R 13815.720020/2017-84 05026617786517  BERALDO TADEU VIZIBELLI Em Andlise  DS5/01/2018 10:08:1g D ocwmentes Diverses - Outros -
10:09:16 Comprovantes Contabeis
Documentos Comprobatdries -
Outros - Extratos
Terme de Solicitag3o de Juntada
@ 10010.000006/1017-14 BERALDO TADEU VIZIBELLI Rascunho  04/01/2018 17:42:26 Termo de Anexacdo de Arguive
MEc-pagindvel
Terme de Salicitag3o de Juntada
06/10/2017 Documentos Diversos - Outros -
B 10010.000007/1017-63 05023482175747  BERALDO TADEU VIZIBELLI Cancelada  24/10/2017 11:11:12 Doc de Homelogacéeéo 1
o Decumentos Diverses - Outros -
| Doc de Homologaiééio
4 Termo de Solicitacdo de Juntada
-~ ® A
I 10010.000050/0917-45 05031010643117  BERALDO TADEU VIZIBELLI e Aceita 05/10/2017 10:32,45 " =00t 2 Infimacde
10:25:22 Intimacdo Termo de Andlise de Solicitacio
de Juntada
123 45 WM [0~
Mostrando 1 a 10 de 46 registro(s)
h'l‘i"‘ 2 I“i'd [® Exporcar PD m
Fig.52
Processos Digitais (e-Processo)
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR
| Minhas Juntadas de Documentos |
7092017 B Aceita com
o 10510.720042/2017-11 05033180356224 BERALDO TADEU VIZIBELLI 27/0%/2017 14:0¢
14:04:02 Ressalvas
- I‘ZUI? —‘—\\_— . 1
- 13:31:26 10120.000001/0917-65 05032982252114 UVIMZMWL QLHV KNVHHZTML Em Andlize 27/09/2017 13:3:
7/09/2017 . Resposta 3 Aceita com
S 10020.000013/0517-18 05031678457858 BERALDO TADEU VIZIBELLI .P = 27/0%/2017 09%:5
09:53:47 Intimacdo Ressalvas
27/0%/2017
09:20:47 10510.720042/2017-11 05031473423100 BERALDO TADEU VIZIBELLI Cancelada 27/0%/2017 16:0¢

Mostrando 11 a 20 de 46 registro(s)

Cancelar

Importante destacar que mesmo ap0s enviada a Solicitagdo de Juntada de
Documentos e essa ainda esteja na situagao “em analise”, ou seja, aguardando que um servidor
publico RFB, realize as verificacdes necessérias para incorporar os documentos de sua SJD ao
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processo, o Contribuinte ainda pode cancelar a SJD enviada. (ver fig.52)

E ainda, a partir desta funcionalidade, pode detalhar mais ainda as informacdes que

estdo postas em colunas, como também pode ter acesso a todas as informagfes, documentos e

histérico sobre o processo envolvido na SJD. (Ver fig.53)

Fig.53

Processos Digitais (e-Processo) Consultar Solicitagdo de Juntada de Documentos

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR Processo/Procedimento: 10120.000001/0917-65

Data/Hora de Envio: 27/09/2017 13:31:26

Salicitante

27/0%/2017

510.720042/2017-
14:04:02 d20510.720042/2017-11

05033180356224  BERALD(|  CPF/CNPJ: 050.373.838-70

27/08/201 ()4,

10120.000001/0917-65 05032582252114 LNIM;MH

Responsavel pelo Envio

[} g r 1 des rOCess
— Consultar Informacdes do Processo e ARG
27/0%/2017

8 Consultar Documentos D¢
09:53:47

Papel: Procurador
L Consultar Processos

Juntados/Vinculados

27/0%/2017
09:20:47 Resultado da Avaliacdo da Solicitacdo

2 Consultar Histérico Dt

Situacdo: Em Analise

Documentos

Termo de Solicitagdo de Juntada

05. Procuragdes - Consultar / Alterar Restricdo de Procuracao.
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O contribuinte que possui processos digitais, nimero do processo que também pode
ser consultado pelo sistema Comprot — Comunicagéo e Protocolo do Ministério da Fazenda - ou
dossiés digitais (numeragao fornecida e consulta somente via Sistema e-Processo no e-CAC)
formalizados e em tramite (ndo arquivados) na RFB, CARF ou PGFN, ao cadastrarem uma
PROCURACAO DIGITAL no e-CAC, que possua em seu escopo o Servigo “PROCESSOS
DIGITAIS”, podem restringir/vincular a procuragdo a um ou mais processos ou dossiés digitais,
podendo ainda, alterar a relacdo destes processos e dossiés automaticamente, sempre que
considerar necessario na procuracao eletrénica ja existente, com todo a transparéncia histérica do

escopo de processos e dossiés envolvido em cada momento.
Ha dois momentos em que se pode fazer a restricdo/vinculagéo.

PRIMEIRO MOMENTO: Ao cadastrar uma nova Procuracdo Digital com o servico
PROCESSOS DIGITAIS, pela op¢édo do e-CAC Senhas e Procuragdes > Cadastro, Consulta e

Cancelamento — Procuragdes para o e-CAC (Fig 54 a seguir).

Fig. 54
CENTRO VIRTUAL LOCALIZAR SERVIGO
DE ATENDIMENTO
SERVIZOS EM DESTAQUE
Cadastros Certidies e Situacio Fiscal Cobranga e Fiscalizacio
= Consulta a Processo Digital
® {Cadastro, Consulta e
Cancelamento — Procuracio Divida Ativa da Unigio Divida Ativa PGF Legislacio e Processo
para e-CAC
® Opgdo pelo Domiclio
Tributaric Eletrdnico Restituiciio e Compensacio Sem grupo definido Senhas e Procuraciies
® Sistema de Leildc Eletrdnico

-SLE .
Senhas e Procuragies

Procuracio para o Portal e-CAC — Eletrinica

I Cadastro, Consulta e Cancelamento — Procuracio para e-CACI

= Consulta Pendéncias -
Situagdo Fiscal

CADASTRA PROCURACAO

Fig. 55

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 46 de 61
Versdo 17/12/2018



€©-Processo
&9 Processo Digital

“ Receita Federal Manual de Funcionalidades no e-CAC

CaC @

CENTRO WIRTUAL i —
DE ATENDIMENTO

Procuracao Eletrénica

Cadastra Procuracao

Consulta por Qutorgante
Consulta por Procurador

Cancela Procuracdo

Fig. 56
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Cadastrar Procuracao

Dados do Outorgante
CPF:

Nome:

E-mail:

Este & o e-mail constante no seu certificado digital. Caso deseje, infoerme outro endereco eletrdnico.

Dados do Procurador
Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica )

CPF:

Dados da Procuracao

Vigéncia: 19/02/2016 a ddmmaaas

Opcdes de Atendimento Permitidas Para o Delegante:
| opcdo de Impressdo do IRPF
["] pagamento e Parcelamento Lei n® 12,996/2014
"] Pagamentos - Comprovante de Arrecadac3o
"] Pagamentos - Retificacdo de Documento de Arrecadacdo - Redarf Net
[] Parcelamento de Débitos
[] Parcelamento dos Empregadores Domésticos

[] Parcelamento Especial - Opgdes da Lei 11.941/2009

[] Parcelamento Simplificado Previdenciario
] Parcelamento Simplificado Preyj

Processos Digitais

] PER/DCOMP - Consulta Andlise Preliminar/Autorregularizagio

Ao finalizar o cadastramento da nova Procuracdo, com a insercdo da Senha do

Certificado Digital, assinando digitalmente a Procuracéo, o e-CAC direcionara o contribuinte para a
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possibilidade de restringir o escopo da Procuracédo por processo (Fig 58 e 59) e apresentara, de

antemao, a seguinte mensagem de alerta (Fig 57).
Fig. 57

Mensagem da pagina da web g

!A Sr. Contribuinte,
~ Atelaa seguir permitira restringir os poderes quanto ao acesso a

processos digitais. Caso nenhum processo seja marcado o procurador
tera acesso a todos os processos disponiveis.

OK

Fig. 58

Interessado

ATENCAO: A RESTRICAO DOS PODERES DA PROCURAGCAO SERA ASSOCIADA A MARCACAO DOS PROCESSOS QUE SE DESEJA QUE

0O PROCURADOR TENHA ACESSO. CASO Ni[} SEJA MARCADO NENHUM PROCESSO, O PROCURADOR TERA AUTOMATICAMENTE
ACESSO A TODOS OS PROCESSOS DISPONIVEIS.

Ativas Inativas

—_—
CPFICNP) 2 Outorgado ¢ Vigéncialnicial ¢ VigénciaFinal ¢ Situagio ¢ Restrigio
30112014 111212014 ATIVA Incluir
——————
Fig.59
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Restringir Procuragio - Procurador:

ARCADO, O PROCURADOR TERA ACESSO A TODOS 0S PROCESSOS/DOSSIES. AO MARCAR UM OU

ATENGAC: CASO NENHUM PROCESSO/DOSSIE DA RE
MAIS PROCESSOS/DOSSIES, © PROCURADOR SO TER

Tipo de Restricdo

¥ Processo

Restrigdo por Processo

1EIEI:‘EII’ ENOCES0 ¢ Assunto £ Grupo £ Tipo £y Subtipo £ Tributos 2
10010.025635/0314-49 | mar/2020 Dossié AQERO FISCAL FISCALIZAQ;EO

10010.004596/0613-53 |7 Dossié MEMORILAL MEMORIAL

10010.005034/1112-86 Dossié ACAO FISCAL ACAO FISCAL

10010.0143021012-98 Dossié MEMORILAL MEMORIAL

10010.007939/0912-49 |1 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO

10010.007940V0912-73 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO

10010.008012/0912-26 | 11 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO

ATENCAOQ: caso NAO sejam marcados (quando do cadastramento inicial de uma
procuracao) ou sejam desmarcados todos os processos ou dossiés, o procurador/outorgado tera

acesso a TODOS os processos ou dossiés do contribuinte/outorgante da procuragao.

SEGUNDO MOMENTO: O contribuinte/outorgante podera, também, administrar a

restricdo/vinculacdo de seus processos e dossiés com acesso direto pela opcdo Processos Digitais
(e-Processo)>Procuracdes, além disso foram disponibilizadas consultas de procuracdes por

Outorgante e por Outorgado divididos por abas de Procuragfes Ativas e Inativas (Fig 60).

Fig.60
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@cac

CENTRO VIRTUAL . ALl
DE ATENDIMENTD u

Processos Digitais (e-Processo)

-,

LY
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZO WW\FF ERARYVOOR
b

Digitais, o His5rico, obtenha
Capias dos Docume “tos e Solicite
Juntada de Docun:~ntos.

Visualize o5 processos e obtenha Acesse aqui o5 Comunicados e
Copias dos Documentos dos Intimagoes relativos aos processos
processos nos quais € Responsavel & dossies dirigides a vocé.
Salidario/Subsidiario.

&F (2]
Minhas Juntadas de Procuracoes Manual das
Documentos Funcionalidades do e-

Exibe as Procuractes Eletrinicas
TRt pe et e e Sl st e com outorga de poderes para

de Juntada de D = representacao de atuacdo no servigo . . 0
R hos de Sdttagga:!; "Processo Digital”, podendao ainda, Consulte aqui as orientacbes de uso

Juntadas iniciadas mas n3o enviadas alterar a selegio de quais de cada Fur!ciunarlidade do sistema &
& o5 respectivos Documentos processos o representante pode Processo disponivel neste ambiente.
constantes em cada Solicitag3o. atuar (Restrigio de Procuracia).

Processo

Na consulta das Procuragdes que sou o Outorgante, pode ser incluida a restricdo das

procuracgdes no link “Incluir”, coluna Agéo (Fig.61 e 62).

Fig.61

Processos Digitais (e-Processo)

wreressano: [ vo 1r+ezown vvorxRL Wy xzTEZDSL

= Procuragdo gue sou o Qutorgante

Filtro por qualquer campo
CPF/CNP] do Outorgado % Nome do Outorgado & Vigéncia Inicial ¢  Vigéncia Final Situagio & Restricio AcBes
] YWIZOWL GZWVF ERARYVOOR 12/01/2018 15/01/2018 Ativa Irrestrito Incluir
1 w v
Maostrande 1 de 1 registro(s)
™ exportar €S @ Exporta

Conforme figura acima o contribuinte/procurador pode exportar todas as procuracées
listas em CSV ou PDF.

Fig.62
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outorgado: (G- . 1z0v. czwvF ERARYVOOR
Vigéncia: 12/01/2018 a 15/01/2018

+ Processos contidos na procuracdo

PROCESSOS DISPONIVEIS

] Mimero do Processo & Grupo do Processo = Tipo do Processo %
O 10010.000002/1017-36 Dossié ATENDIMENTO
D 10020.000024/0917-06 Dossié ATENDIMENTCO
O 10020.000018/0517-41 Dossie ATENDIMENTO
| 10010.000040/0517-18 Dossié .ﬁ(;ﬁo FISCAL
O 10010.000038/0517-31 Dossié ATENDIMENTO
D 12819.720013/2017-82 PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO
D 10010.000035/0917-05 Dossie ATENDIMENTO
| 10010.000034/0917-52 Dossie ATENDIMENTO
O 10010.000033/0917-16 Dossié ATENDIMENTO
| 10805.728020/2017-93 PROCESS0O TRIBUTARIO LANCAMENTO

12 345 wM 10 T

Mostrando 1 a 10 de 275 registro(s)

Caso o outorgante ndo quiser mais a Restricdo da Procuracédo, permitindo assim ao
outorgado a visualizag¢éo de todos os seus processos/dossié ou mesmo editar a restricdo para incluir
ou excluir novos processos/dossiés na restricao basta ir no link “Excluir” ou “Editar na coluna A¢des
(Fig. 63).

Fig. 63
Processos Digitais (e-Processo)

nTeressADO: [ UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL

= Procuragao gue sou o Outorgante

CPF/CNP1do Outorgade * Mome do Outorgado % Vigéncia Inicial = Vigéncia Final Situacio % Restricio AcBes
| ] YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR 12/01/2018 15/01/2018 Ativa Restrite Excluir / Editar
T oo
Mostrando 1 de 1 registro(s)
B R rPOF |

Atencdo: A Consulta de “Procuragbes” do e-Processo nao realiza varredura em
documentos juntados ao processo para identificar procuracdes existentes. A presente
funcionalidade exibe somente as procuragdes eletrdnicas com outorga de poderes a representacao

de atuacao no servico 'Processo Digital', que foram emitidas através do sistema "Procuracdes”,
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disponivel no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC) da Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB), e as procuragbes RFB emitidas presencialmente no CAC, controladas por
este mesmo sistema.

Caso queira informacfes sobre outros servicos outorgados na procuragéo, consultar
em "Consultar Procuragbes>Detalhar® do servico Cadastro, Consulta e Cancelamento -
Procuracdes para o e-CAC no Portal e-CAC.

Com essa facilidade do e-CAC Processos Digitais, p. ex., os despachantes
aduaneiros poderéo intervir e/ou instruir especificamente 0s processos ou dossiés de interesse da
area aduaneira do desembaraco, cadastrados pela autoridade aduaneira do local do desembaraco
dos produtos, a que estejam vinculados perante o Siscomex ou outro sistema aduaneiro.

Se o despachante aduaneiro, p. ex., ja possuir Procuragdo Digital com o servico
Processo Digital ja outorgada, basta ao contribuinte/interessado adicionar (vincular) os novos
Processos ou dossiés abertos, a medida em que cadastrados.

Da mesma forma, os advogados e/ou representantes do contribuinte/interessado
poderdo também intervir/instruir os processos ou dossiés a que estejam afetos.

OBSERVACAO IMPORTANTE: Caso seja aberto novo processo ou dossié em que

haja Restricdo de Procuracao anterior a abertura do novo processo ou dossié, o outorgante tem que

incluir este novo processo ou dossié na Restricdo da Procuracdo, conforme informado na pagina

anterior (Fig. 63), para que o0 seu procurador possa atuar neste novo processo ou dossié.

06. Abrir Dossié de Atendimento

Foi disponibilizado ainda funcionalidade que viabiliza o cadastro de Dossié Digital de
atendimento no e-Processo pelo Contribuinte/Interessado (Fig.64).

Para utilizar a funcionalidade, o usuario contribuinte/interessado devera acessar o
ambiente com certificado digital, ndo precisando ser optante pelo Domicilio Tributario Eletrdnico
(DTE).

A solicitacdo pode ser feita pelo proprio titular ou por seu representante legal:

e Matriz (PJ) representando a filial (PJ);
¢ Responsavel legal (PF) representando a pessoa juridica (PJ);
e Procurador (PF ou PJ) representando o delegante (PF ou PJ); ou

e Sucessora (PJ) representando a sucedida (PJ).
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Quando um procurador criar um dossié em nome do contribuinte e a procuragéo
possuir restricdo de escopo, esse dossié criado serd automaticamente incluido no escopo da

procuracao para que o procurador possa enviar a solicitacdo de juntada de documento.

Fig. 64

(@cac

CENTRD VIRTUAL %
O KTEMDIMEMTE ui

Proceszos Digitais (e-Frocessno)
ou
Meus Processos

Z05L

OCALITAR SERMICT:

Processos gue sou Solidano/Subsididnoe

Comunicados/Intimacics

Minhas Jurtadas de Documentos

Procuragies -
A
Manual das Funcionalidades do e-Processo E @
Meus Processos Process s que sou Comunicados e
. . Selidério/ “nbsidiario Intimacies
Visualize seus Processos @ Dossiés
Hgitais, o Hisbdricn, shienha Ace=== aoui os Comunicados =
O bt e Docmanton, Tntimages slivey oo procescs
Minhas< Juntadas de Procuragies Abrir Do<sié de
Documentos Ty S e Atendimento
ﬁl:ﬂll;::f:‘: :: 5-;5 Sd:*tal;ﬂﬁ rcp::n‘?—:;;g;ﬁ‘:m?::m;a a’..l.:r-s um Drossid II-‘: Alen
)Jrr'r.‘:-.is;: :-hgéﬂ a F‘:lhs -“ﬁ:;'mf:;é‘n::ﬁ':;‘h
e —= proceszos o represcntants pode
monstantes em cada Solkdracio. atuar { Restricio de PracuragSa).
O dossié seréa cadastrado da seguinte forma: (Fig.65)

e NI e Nome do Contribuinte/Interessado: Disponibilizado automaticamente pelo
sistema a partir da identificacdo de acesso no e-CAC;

e Area de Concentracéo de Servigo: Serd  selecionado pelo
Contribuinte/Interessado;

e Servico: Sera selecionado pelo Contribuinte/Interessado;

e (Codigo da Unidade de Atendimento: Sera informado  pelo
Contribuinte/Interessado. A orientacdo de preenchimento esté disponivel em arquivo
disponibilizado em link na propria pagina de Abertura do Dossié de Atendimento pelo
Contribuinte no e-Processo Internet (e-CAC);

e Tipo do Dossié: Atendimento;
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e Subtipo do Dossié: sera selecionado automaticamente a partir da escolha do
servigo selecionado pelo Contribuinte/Interessado; e
e Descricdo do Subtipo: sera disponibilizado automaticamente a partir da escolha do

servico selecionado pelo Contribuinte/Interessado.

O botédo que permite 0 Cadastro do Dossié de Atendimento s6 estara habilitado e
disponivel para o Contribuinte/Interessado, se este selecionar a Area de Concentragéo de Servico,
o0 Servigo e Informar o Codigo da Unidade de Atendimento com 12 digitos, no padréo “NN.N.NN.NN-
N”.

> et acene il S
Frocessos DNpITms (e-Frocessa) Himt: Cligue aqui para obter o arguive
de orientagdo de prenchimendo do
 Cédion LA - nt Atenglia Utiizar o Adobe Acrbat Readar para abe
Céd :
INTERESSADOS 03130946504 - ULIRHEZOWL UVORNEL WV XZIEZOSL - o @rquivg apds o downinad
-3 CAD DO TNT
4 AHE
VICD A SER E I
Area de Cancentracia de Servigo:
; g &
Servicn
DES
- Bethio de Abrr Dossié 56 habilia 22 o
orme o Codigo da Unidade de 05.1.78.00-2 > edign 43 Unidade 2 Atandimapts far

;'.'nﬂ e e informada no formalo "NBLH NN NN-N*

Tipa do Dosseé: ATENDIMENTD
Bubtipo do Dossie: ATENDIMENTD
Desenena Subkine de duasié que viss o santrals g8 stendimanes de demandss am sersl da sstribuines, que nla s -
Arwa/Assunts do Atendmento
INFERM,
ad renl 1ar o dowrlead do arquive * pdf* de areneachs de chtencie no Cédige dn Unidade de Atendiments, utlzar o Adobe 2erabat Reader nar

Apoés a abertura, o sistema disponibilizar4 ao Contribuinte/Interessado, o Numero do
Dossié cadastrado e opgéo de ser direcionado para a funcionalidade de solicitagdo de juntada de
documentos com o proposito de facilitar a juntada do documento requerimento de servico e demais

documentos necessarios. (Fig.66 e 67)
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Solicitar Abertura de Dossié Digital de Atendimento x|

O Dossié de Atendimento foi criado com sucesso e ja pode ser consultado na consulta de
processos digitais.

Numero do Dossié: 10010.000059/1218-41
Deseja solicitar a juntada de documento a fim de requerer o servigo desejado?

A solicitacdo podera ser realizada a qualquer momento através da opcdo Solicitar Juntada
de Documento presente na consulta de processos digitais.

67

E

Fig.

Cac

CENTRD VIRTUAL LOCALIZAR SERVICTD
DE ATENDMENTO a

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO:= - UDLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZDSL

Rascunho da Solicitacio de Juntada de Documentos

SOLIC[TAQE.D DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSD/PROCEDIMENTO: 10010.000059/1218-41

Tipo do Documento Arquive

TERMOD DE SOLICITACAD DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf

Total induido: 1 documento(s) totalizando 0.00 MH

Para enviar a Solicitacdo de Juntada é necessério habilitar pop-ups em seu navegador.

Para assinar o5 arquivos & necessario adicionar esse site na Lista de Sites de Excecdo do Java. Mais informacdes aqui.

Total permitido: 15 decumentos totalizando 150 MB.

Tamanho maximeo por decumenta: 15 MB para PDF e 100 MB para ZIP/RAR{Arquive Nao Paginavel).

Extensdes permitidas PDF, ZIP e RAR.

Casc a Selicitacdo de Juntada de Documentos, na situagdo de rascunho, nde seja enviada em até 30 dias, entdo serd excluida automaticamente:

Oriertacdes pars usudrios do Google Chrame:

Casc a janela do assinador ndo abra automaticamente, favor verificar se foi salve um arquivo jnlp na pasta de "downloads” e executar o mesm
Digite o PIN do certificado e dique em "0K".

Na nova janela aberta, selecione seu certificado e clique em "Assinar”.
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Ao dossié cadastrado pelo Contribuinte sera juntado o documento “Termo de
Abertura do Dossié”. (Fig.68)

Fig. 68

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB

TERMO DE ABERTURA DE DOSSIE DE ATENDIMENTO

1) ldentificagao do Interessado:
- UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL

2) Servigo a ser requerido:
Area de Concentracdo do Servigo: ASSUNTOS ADUANEIROS

Servi&o: CREDENCIAMENTO SISCOMEX/MERCANTE -PESSOA FiSICA - DECLARACAO SIMPLIFICADA,
INCLUSIVE BAGAGEM DESACOMPANHADA - Inc. | do Art. 8° da Portaria COANA n® 12372015
Tipo do Dossieé; ATENDIMENTO

Subtipo do Dossié: ATENDIMENTO

Descrigdo: Subtipo de dossié que visa o controle de atendimento de demandas em geral do coptribuinte, que
nao seja um requerimento de servigo, a ser tratado intemamente por equipe especializada na Area/Assunto do
Atendimento.

3) Outras informacgoes: o

IMPORTANTE: Esfe Termo NAO é considerado como requerimento do servigo.

- Para cada servico a ser requerido devera ser aberto um dossié, ao qual devera ser juntado o requerimento do
servigo e a documentacdo exigida para a sua analise. )

- Caso o Codigo da Unidade de Atendimento seja preenchido incorretamente pelo usuario, o dossié de
atendimento sera arquivado, ainda que tenha sido solicitada a juntada de documentos.

- O dossié de atendimento criado sera excluido apos 30 (trinta) dias, caso nao haja a solicitacao de juntada do
requerimento do servi¢o pretendido e dos documentos instrutorios (Instru¢do Normativa RFB n® 1.782/2018).

- Serdo Indeferidos os requerimentos aos quais tenham sido juntados documentos que ndo guardam relagdo
de pertinéncia com o dossié/servico requendo.

Responsavel: - FEOR M\ SOF B 19| O-DE O Ryt MO
Papel do Responsavel: Titular
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07. Manual das Funcionalidades do e-Processo

Para ter acesso ao Manual das Funcionalidades do e-Processo, basta clicar na opgéo
Manual das Funcionalidades do e-Processo em Processos Digitais (e-Processo) (Fig. 69) ou

diretamente no sitio da Receita Federal do Brasil .

Fig. 69

@cac

CENTRO VIRTUAL LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTD w

Atengio:Seu certificade expira em 33 dias.

Processos Digitais (e-Processo)
‘It_-“'
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL G2WA(E ERARYVOOR
-

| Processos Digitais |
Digitais, o Histdrico, cbtenha Visualize os e . _
o= o= processos e obtenha Acesse aqui os Comunicados e
Cépias dos D::'.“e"tos @ Solicita Capias dos Documentos dos Intimagtes relativos aos processos
Juntada de Documentos. pruc=ssos nos quais & Responsavel & dossiés dirigides a vocé.
SurArin/5ubsididrio.
Minhas Juntadas de Procuracoes Manual das
Documentos _ _ . Funcionalidades do e-
Exibe as Procuragtes Eletrinicas p
Acompanhe agui suas Solicitagbes I_Ep‘:m T;l;ﬂg:j;ﬁ;?ﬂpaﬂ ico rocesse
R * I ::Sdicitag;::lz "Processo Digital", podendo ainda, Consulte agui as orientagdes de uso
ot i e 3o viade alterar a selecio de quais de cada Funcluna'hdade dao sistema e-
s entos processes o representante pode Processo dispanivel neste ambiente.
constantes em cada Solicitag3o. atuar (Restricio de Procuracio).
Legislacao

A base legal para a tramitacdo de documentos em meio digital repousa em multiplos
diplomas, a comecar pela propria Constituicdo Federal, que impde a toda a Administracéo Publica
o principio da eficiéncia (art. 37).

A Lei n° 11.196, de 2005, introduziu no Decreto n® 70.235, de 1972, a possibilidade
da pratica de atos processuais por meio eletrénico. A Lei n° 11.419, de 2006, que trata da
informatiza¢@o dos processos no ambito do Poder Judiciario, também contém varias disposi¢oes

gue podem nortear a utilizagdo da mesma tecnologia no tramite dos processos administrativos.
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Por sua vez, a Lei n°® 11.457, de 2007, que reestruturou a organizacao dos servigcos
de arrecadacao tributaria da Unido, veiculou previsdo expressa para a pratica de atos em meio
digital:

“Art. 45. As reparticdes da Secretaria da Receita Federal
do Brasil deverdo, durante seu horéario regular de funcionamento, dar
vista dos autos de processo administrativo, permitindo a obtencdo de
cOpias reprogréficas, assim como receber requerimentos e peti¢des.

Paragrafo Unico. A Secretaria da Receita Federal do Brasil
adotard medidas para disponibilizar o atendimento a que se refere o caput
deste artigo por intermédio da rede mundial de computadores e o

recebimento de peticdes e requerimentos digitalizados.”

Em 2012, foi editada a Lei n° 12.682, que dispde sobre a elaboragdo e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos e, mais recentemente, a Lei n°® 12.865,
de 2013, promoveu novas altera¢cdes no Decreto n° 70.235, de modo a explicitar que atos e termos
processuais poderao ser formalizados, tramitados, comunicados e transmitidos em formato digital
e a estabelecer regras sobre a digitalizacdo de documentos fisicos:

Art. 2° Os atos e termos processuais, quando a lei ndo
prescrever forma determinada, conterdo somente o indispenséavel a sua
finalidade, sem espago em branco, e sem entrelinhas, rasuras ou
emendas néo ressalvadas.

Paragrafo Unico. Os atos e termos processuais poderao
ser formalizados, tramitados, comunicados e transmitidos em formato
digital, conforme disciplinado em ato da administracdo tributaria.
(Redacéo dada pela Lei n°. 12.865, de 2013)

Art. 64-A. Os documentos que instruem O processo
poder&o ser objeto de digitalizacdo, observado o disposto nos arts. 1° e
3° da Lei n°. 12.682, de 9 de julho de 2012. (Incluido pela Lei n° 12.865,
de 2013)

Art. 64-B. No processo eletrbnico, os atos, documentos e
termos que o instruem poder&o ser natos digitais ou produzidos por meio

de digitalizac&o, observado o disposto na Medida Provisoria no 2.200-2,
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de 24 de agosto de 2001. (Incluido pela Lei n° 12.865, de 2013)

§ 1° Os atos, termos e documentos submetidos a
digitalizagdo pela administracdo tributdria e  armazenados
eletronicamente possuem o mesmo valor probante de seus originais.
(Incluido pela Lei n® 12.865, de 2013)

§ 2° Os autos de processos eletrdnicos, ou parte deles,
que tiverem de ser remetidos a 6rgdos ou entidades que ndo disponham
de sistema compativel de armazenagem e tramitacdo poderdo ser
encaminhados impressos em papel ou por meio digital, conforme
disciplinado em ato da administracéo tributaria. (Incluido pela Lei n°
12.865, de 2013)

Por fim, cabe mencionar a Portaria MF n°® 527, de 9 de novembro de 2010, que
“dispde sobre a pratica de atos e termos processuais em forma eletrdnica, bem como a digitalizagéo
e armazenamento de documentos digitais no &mbito do Ministério da Fazenda” e o Decreto n° 8.539
de 08 de outubro de 2015 que “dispde sobre o uso do meio eletrénico para a realizagdo do processo
administrativo no ambito dos 6rgdos e das entidades da administracdo publica federal direta,

autarquica e fundacional”.

Referéncias:

1. Medida Proviséria n° 2.200-2/2001 - Institui a Infraestrutura de Chaves Publicas

Brasileira - ICP-Brasil.

2. LEI N°9.784 , DE 29 DE JANEIRO DE 1999, - Regula o processo administrativo no

ambito da Administracéo Publica Federal.

3. LEI N° 11.419, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2006, - Referente a informatizacdo do

processo judicial.

4. LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 - Cultura do Segredo X Cultura do

Acesso.

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 60 de 61
Versdo 17/12/2018


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/Antigas_2001/2200-2.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm

_ Receita Federal Manual de Funcionalidades no e-CAC

10.

11.

12.

13.

€©-Processo
&9 Processo Digital

LEIN©12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012 — Disp6e sobre a Digitalizacdo de Documentos.

DECRETO N° 70.235, DE 6 DE MARCO DE 1972, - DispBe sobre o Processo
Administrativo Fiscal, com alteracfes inseridas pela Lei n® 12.865, de 9 de outubro de
2013.

DECRETO N° 8.539, DE 8 DE OUTUBRO DE 2015 - Dispbe sobre o uso do meio
eletrbnico para a realizacdo do processo administrativo no ambito dos 6rgéos e das

entidades da administrac@o publica federal direta, autarquica e fundacional.

Portaria MF n°® 527, de 9 de nhovembro de 2010 - Dispde sobre a préatica de atos e termos

processuais em forma eletrdnica.

Portaria Interministerial MJ/MP _n° 1.677, de 7 de outubro de 2015 - Define os

procedimentos gerais para o desenvolvimento das atividades de protocolo no &mbito dos

orgéos e entidades da Administracdo Publica Federal

Instrucdo Normativa RFB n° 1.077, de 29 de outubro de 2010 — Dispde sobre o Centro

Virtual de Atendimento da Secretaria da Receita Federal do Brasil (e-CAC) e sobre os
conceitos e uso do processo de certificacdo digital na RFB.

Instrucdo Normativa RFB n°® 1.751, de 16 de outubro de 2017 - Dispbe sobre a permissao

de acesso do contribuinte aos servigos disponiveis no Atendimento Virtual (e-CAC) da

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB).

Instrucdo Normativa RFB n° 1.782, de 11 de janeiro de 2018 - Dispde sobre a entrega

de documentos no formato digital para juntada a processo digital ou a dossié digital no
ambito da Secretaria da Receita Federal do Brasil. (Esta IN revogou a IN RFB n°
1.412/2013).

Instrucdo Normativa RFB n° 1.783, de 11 de janeiro de 2018 - Dispde sobre a solicitacao

de servigos mediante dossié digital de atendimento.
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