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Conceitos Basicos utilizados pelo Sistema e-Processo

O que é e-Processo?

Sistema que permite a pratica de atos administrativos sequenciais em ambiente
eletrbnico, no formato digital. Trata-se, portanto, de ferramenta eletrbnica que possibilita a
formalizagdo, a préatica de atos processuais, a tramitacdo e o gerenciamento de processos,

documentos e procedimentos administrativos em meio digital.

O que é Processo Digital?

Segundo a Instrucdo Normativa RFB n° 1.782/2018, processo digital € um
procedimento administrativo constituido de atos ordenados, em formato eletrdnico, principalmente
digital, que tem por finalidade obter decisédo administrativa sobre demanda apresentada ou servigo

requerido.
O que é Dossié Digital?

Segundo a Instrucdo Normativa RFB n° 1.782/2018, dossié digital é um
procedimento administrativo simplificado, de fluxo eletrénico restrito a RFB, que tem por finalidade

acolher documentos digitais para analise por setor competente.

O que é Dossié Digital de Atendimento?

Segundo a Instrugcdo Normativa RFB n° 1.783/2018 € um procedimento
administrativo que tem a finalidade de acolher um requerimento de servico e documentacéo que o

instrui, a fim de serem analisados por setor competente da RFB.

O que é Arquivo N3o Paginavel?

Segundo a Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.782/2018, s&do considerados arquivos nao
paginaveis, os documentos digitais em formatos relacionados no Anexo Il da referida Instrucéo
Normativa, que ndo podem ser convertidos para o formato “Portable Document Format” (PDF) por
causar, no resultado da conversao, perda de informagéo, resolugcao ou caracteristica que resulte

no comprometimento da analise do conteudo.
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O que é Certificado Digital?

Certificado Digital € o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade

Certificadora credenciada pela Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil, que permite a
identificacdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transacgdo feita em meios
eletrénicos, certificando a autenticidade dos emissores e destinatarios dos documentos e dados
que trafegam numa rede de comunicacdo, bem assim como assegura a privacidade e

inviolabilidade destes.

O que é Assinatura Digital?

A assinatura ou firma digital € um método de autenticacdo de informacéo digital.
Segundo a Instrucdo Normativa RFB n° 1.782/2018, assinatura digital valida é a assinatura
eletrénica vinculada a um certificado emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

Como obter o Certificado Digital?

A emissdo, renovacao e revogacao de Certificado Digital e-CPF ou e-CNPJ deve
ser realizada por uma empresa devidamente autorizada pela Receita Federal do Brasil,

denominada Autoridade Certificadora Habilitada.

Mais informacdes, acessar as op¢des: Orientacbes Gerais - Emissdo, Renovacéao e

Revogacao de Certificados Digitais e-CPF ou e-CNPJ e Senhas e Procuracdes no site da Receita

Federal do Brasil.

Como acessar os Processos Digitais (e-Processo)?

Para ingressar no sistema, basta acessar o Portal e-CAC no site da Receita Federal

do Brasil, acessando a aba “Legislacédo e Processo” (Ver sequéncia de passos conforme Fig.01, 02 e 03 e

04)
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Fig. 01 — Site da RFB na internet - http://idg.receita.fazenda.gov.br/
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Servicos para o cidadao e para a empresa
Receita Federa
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Fig. 02 — Portal e-CAC - http://idg.receita.fazenda.gov.br/interface/servicos

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > INTERFACE DE ATENDIMENTO > SERVICCS

ATEMIMERTO Servicos da Receita Federal
Agendamento L]
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SOLICITAR ANTECIPACAO SITUACAO FISCAL PF E PJ DAS, DAE E DJE
Portal e-CAC DE ANALISE
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P QUOTAS IRPF
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Atendimento
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E-SOCIAL - EMPREGADOR G
Eommaside DOMESTICO . DE DEBITOS

Atendimento

UTILIDADES LISTA DE SERVICOS e-CAC

Download de Aduana >

Programas O atendimento wvirtual € reslzado apds
autenticac3o com Codigo de Acesso ou

Entl’ega de Cadastros u Certificado Digital. Por razdes de seguranga

Documentos determinados servigos exigem certificag3o digital

Digitais Certidoes e Situagdo Fiscal

Formularios

Cobranga e Fiscalizagio ACESSAR
Caixa Postal
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Fig. 03 - Pagina de identificagéo do usuéario para liberacdo do ambiente e-CAC -

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index
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CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO
Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode

"= aopcdo "Procuracdo Eletronica”, disponivel no Portal e-CAC (o
contribuinte e seu procurador precisam ter certificado digital);

== a opcdo "Solicitacdo de Procuracéo para a Receita Federal”,
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa
ter certificado digital).

ATENGAO:

As informacdes contidas nos sistemas informatizados da
Administracdo Piblica estéo protegidas por sigilo. Todo acesso &
monitorado € controlado. Ao dar continuidade a navegacdo neste
servico o usudrio declara-se ciente das responsabilidades
penais, civis e administrativas descritas na Politica de Privacidade
e Uso

CODIGO DE ACESSO

CPF/CNPJ

CODIGO DE ACESSO

SENHA

CERTIFICADO DIGITAL

Se voce ja possui certificado digital, clique
na imagem abaixo

f!; o Certificado
hen'= Digital @

posos

Saiba mais sobre Certificado Digital

Saiba come gerar o codigo de acesso

Fig. 04 — Pagina do e-CAC que identifica todos os servigos disponiveis em ambiente virtual

Jcac @

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

> “‘ Alterar perfil de acesso 'ﬁ Vocé tem novas mensagens
| Cadastros | Certidoes e Situacéo Fiscal | Cobranca e Fiscalizacéo | Declaracdes e Demonstrativos
== Sistemsa de LeilSo Eletrdnico
-SLE
a -
=8 Processos Digitais (- “ Legislacdo e Processo ]

| Divida Ativa da Unidio
Processo)

== Opgdo pelo Domicilic

Tributério Eletrénico - DTE Senhas e Procuracbes Outros
I 1
"= Cadastro, Consults e
Cancelamento — Procuragio . =
pars e-CAC ' | Legislacdo e Processo
Atos Normativos
SERVICOS MAIS ACESSADOS " Opcéo p/ Sijut - Sist. de Informacgbes Juridico-Tributarias

== Consulta Pendéncias -
Situacdo Fiscal

== Caixa Postal

=8 Consults Pendéncias -
Situacdo Fiscal-Relstério

Complementar

Débitos Inscritos em Divids
Ativa da Unido
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| (RFB), no Conselho Administrativo de Recursos
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processo relativo ao servigo Processos digitais. A
consulta do inteiro teor dos processos s6 & realizada
utilizando certificado digitsl.
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Servigos/Funcionalidades dos Processos Digitais (e-Processo) no Centro
de Atendimento Virtual e-CAC

Fig. 05
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Os servicos disponiveis relativos ao acompanhamento de processo ou dossié digital
sdo os seguintes: (Ver Fig.05)

1. Meus Processos — Consultar Historico do fluxo processual / Obter Copias de Documentos
/ Solicitar Juntada de Documentos.

02. Processos e Dossiés que sou Responsavel Solidario/Subsidiario - Consultar Histérico /
Obter Copias de Documentos.

3. Comunicados/Intimagdes — Consultar / Arquivar / Solicitar Juntada de Documentos em
Resposta a Intimagéo.

4, Minhas Juntadas de Documentos — Consultar e Concluir Solicitagdo de Juntada em

Procuracdes - Consultar / Alterar Restrigdo de Procuragéo.

Consultar o Manual de Orientacdo de Uso destas Funcionalidades.
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1. Meus Processos - Consultar Histérico / Obter Cépias de Documentos /

Solicitar Juntada de Documentos.

Fig. 06

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: [ EZTMVI ZOVCZMWIV IRTL

.‘ i -,III--A»_ ...

Acées Numero do Processo +

Betaco =< Grupo do Processo

Protocolo

Tipo do Processo %

Subtipo do Processo %

Localizacéo =

ODOOO O gQo

10010.000052/0917-34
10880.729095/2017-99

28/09/2017  Dossié
27/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO

PROCESSO
ADMINISTRATIVO/JUDICIAL

27/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO
27/09/2017 Dossié

27/09/2017 PROCESSO PREVIDENCIARIO
27/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO

10880.729094/2017-44

27/09/2017

9093/2017-08

0025/0917-42

ATENDIMENTO
FISCALIZAGAO
ADMINISTRATIVO-

PATRIMONIAL/ORGAMENTARIO/FINANCEIRO/!

FISCALIZAGAO
ATENDIMENTO

PREVIDENCIARIO-DEBITO

RESSARCIMENTO

10

v

ABASTECIMENTO DE VEICULOS

AUTO DE INFRACAO

AUTO DE INFRACAO
RESSARCIMENTO

DRF/SALVADOR/BA
DRF/SALVADOR/BA

DRF/SALVADOR/BA

DRF/SALVADOR/BA
DRJ/SALVADOR/BA
DRF/SALVADOR/BA
DRF/SALVADOR/BA

Mostrando 1 a 7 de 7 registro(s)

hg‘.»... orta l‘i'dh"\."“ ortar PD i

Para consultar os processos de natureza papel, o interessado deve utilizar o sistema COMPROT.

A partir desta funcionalidade (Ver Fig.06) o contribuinte pode visualizar todos os

seus processos e dossiés digitais, separados em duas abas: Ativos e Inativos (Ver fig. 07)

Na Aba Ativos, pode visualizar os processos ou dossiés digitais do contribuinte que

estdo em fluxo de atendimento.

Na Aba Inativos, pode visualizar os processos ou dossiés digitais do contribuinte que:

Estéo arquivados;

Ou foram juntados por anexacdo a outro processo ou dossié digital,

Ou que um dia foram processos digitais e tramitaram via e-Processo, mas

gque foram convertidos em processo papel para viabilizar uma tramitagcéo

externa. Neste caso, as informacgdes contidas no sistema e-Processo sdo

apenas historicas. Se o processo mudou sua natureza para Processo Papel,

deve acompanhar seu fluxo via sistema Comprot.Fazenda.

Ou dossiés digitais que foram tornados inativos automaticamente conforme

disciplinado em ato normativo especifico.

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC
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Fig.07

T e e |
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= 10010.000052/0917-34 28/09/2017

& ~ X
I Consultar Documentos

~

=) Consultar Informacdes do Processo

D Consultar Histérico do Processo
& consultar Comunicados/Intimacdes
[+ 10880.729095/2017-99 27/09/2017

J
N
(Vo)

1/2017-44 27/09/2017

[

o

(o]

(0]

L

s
i

0880.729093/2017-08 27/09/2017

1
[
(o]

Ainda nesta funcionalidade “Meus Processos” o contribuinte pode também utilizar
ainda os seguintes recursos: (Ver Fig.08)

Realizar consulta por nimero de processo ou qualquer dado de qualquer coluna
desta estrutura de pesquisa. (Seta 01 na Fig.08)
Reorganizar a sua tela de consulta ou ordem ascendente ou descendente por
qgualquer coluna desta estrutura de pesquisa. (Seta 02 na Fig.08)
Para determinado processo ou dossié digital, pode expandir a opcao de acbes
gue pode realizar sobre determinado processo ou dossié digital. (Seta 03 na
Fig.08)
E, pode ainda, se o contribuinte tiver muitos processos para gerenciar, alterar a
visibilidade de quantidade de processos em uma mesma tela de consulta,
passando de 10 processos por tela, para 25, 50 ou até 100 processos por tela.
(Seta 04 na Fig.08)

Se desejar, pode exportar o resultado desta consulta de todos 0s seus processos

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 9 de 55
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para um arquivo PDF ou para um arquivo CSV, compativel com qualquer
aplicacdo que trabalhe com planilha de dados, como MS Excel por exemplo.
(Seta 05 na Fig.08)

Fig.08
II. US
Acoes Nuamero do Processo = Data do Grupo do Processo = u Tipo do Processo =
Protocolo =
[~ | 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Dossié ATENDIMENTO

@ Consultar Documentos H consultar Processos Juntados/Vinculados
3 consultar Informagdes do Processo € consultar Solicitagdes de Juntada de Documento
D Consultar Histérico do Processo & Solicitar Juntada de Documento

&3 Consultar Comunicados/Intimacées

+ | 0.000006/1017-14 05/10/2017  Dossié ATENDIMENTO

[+ 0.000004/1017-25 05/10/2017  Dossié ATENDIMENTO

[+ 10010.000001/1017-91 03/10/2017  Dossié ATENDIMENTO

[+ 10010.000054/0917-23 29/09/2017  Dossié ATENDIMENTO

[+ 13819.720017/2017-61 26/09/2017 PROCESSO PREVIDENCIARIO PREVIDENCIARIO-RESTITUICAO
4+ | 13819.720016/2017-16 26/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO RESSARCIMENTO

2 3 4 w0 [10 v]
Mostrando 1 a 10 de 32 regist

Como podemos observar (Seta 03 da Fig. 08), além de possibilitar a consulta de
uma relacdo de processos, para cada processo ou dossié digital, existem a¢des que podem ser
realizadas, que destacamos a seguir:

01.1. Consultar Documentos

01.2. Consultar Informacdes do Processo ou Dossié Digital

01.3. Consultar Histérico do Processo ou Dossié Digital

01.4. Consultar Comunicados e Intimacdes relativos ao processo selecionado;

01.5. Consultar Processos Juntados ou Vinculados;

01.6. Consultar Solicitacdes de Juntada de Documento

01.7. Solicitar Juntada de Documento.
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01.1. Consultar Documentos

Nesta funcionalidade, o contribuinte pode visualizar a relacdo de documentos

juntados ao processo ou dossié digital selecionado.

Fig. 09

Acoes

+
4+
4+
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& Processo Digital

Niamero do Processo =

10010.000007/1017-6

-
O

10010.000006/1017-14

10010.000001/1017-91
10010.000054/0917-23

13819.720020/2017-84

2
¢ Consultar Documentos

e -

Data do

Protocolo *

05/10/2017
05/10/2017
05/10/2017
03/10/2017
29/09/2017
26/09/2017

=] Consultar Informacdes do Processo

(O]

7
LA

Consultar Historico do Processo

&4 Consultar Comunicados/Intimacdes

Doss
Doss
Doss
Doss
Doss
PRO!

72

Na tela principal desta funcionalidade (Ver Fig. 10) o contribuinte pode visualizar:

Nome do Documento: Titulo do documento contido no Processo;

Pagina Inicial e Final: Paginacdo dos documentos;

Download Realizado: Informa se o contribuinte realizou o download do documento;

Informacgdes do documento: Todas as informagdes importantes sobre o documento. Para

abrir estas informacdes basta clicar no icone demonstrado na seta 4 da Fig.10 (Ver

também Fig.11)

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC
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PROCESSO: 10510.720042/2017-11

Download

Nohiedo Dociniento) = Pégina‘lnicial Péginf Final Rty Inforn:agﬁes
Ficha de Identificacdo 1 1 Sim i}
Termo de Solicitagdo de Juntada 2 2 N3o o
Termo de Analise de Solicitacdo de Juntada 3 3 N3o o
Comprovantes de Rendimentos 4 4 Nao uo
Notas Fiscais 5 5 N3o o
Termo de Solicitagdo de Juntada 6 6 Nao o
Termo de Analise de Solicitagdo de Juntada 7 7 N3o o
Impugnacao 8 8 Nao o
Termo de Solicitacdo de Juntada 9 9 Nao o
Termo de Analise de Solicitacdo de Juntada 10 10 N3o o =
1 2 i [ 3

Mostrando 1 a 10 de 17 re_'2

25
50
100 L

E se desejar, pode ainda:
Realizar consulta por qualquer dado de qualquer coluna desta tela de pesquisa. (Seta 01
da Fig.10)
Reorganizar a sua tela de consulta ou ordem ascendente ou descendente por qualquer
coluna desta tela de pesquisa.
Se tiver muitos documentos no processo para gerenciar, pode alterar a visibilidade de
gquantidade de documentos em uma mesma tela de consulta, passando de 10 documentos
por tela, para 25, 50 ou até 100 documentos por tela. (Ver seta 3 na Fig.10)
E ainda, se possuir Certificado Digital, pode obter copia de determinado documento ou do
processo completo. (Ver Seta 2 na Fig.10)
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PROCESSO: 10510.720042/2017-11

Download

Pagina Inicial Pagina Final Informacées

Nome do Documento % a - Realizado? -

Ficha de Identificacdo 1 1 Sim (i}
Termo de Solicitagdo de Juntada 2 2 Nao i)
Termo de Andlise de Solicitacdo de Juntada 3 3 Nao o
Comprovantes de Rendimentos 4 4 Nao 1]
Notas Fiscais 5 5 N3o “0
Nome do Documento: Notas Fiscais "'—" -
7Indicador de Copia Simples N&o

Numero Processo 10510.720042/2017-11

Situacdo AUTENTICADO

Signatario Equipe FEIRA DE SANTANA - Autenticado por ERSFEEE—————] cm 26/09/2017.

Pagina Inicial 5

Pagina Final 5

Data Anexacdo 05/09/2017 12:00:07

NI Contribuinte 050.373.838-70

Atividade Origem Aguardar Pronunciamento

Equipe Origem DRF/FEIRA DE SANTANA/BA

Unidade Origem DRF/FEIRA DE SANTANA/BA

01.2. Consultar Informacdes do Processo ou Dossié Digital

Além das informagBes mostradas em modo simplificado disponiveis na tela de
Consulta de Documentos (Ver Fig.11), é disponibilizado também nesta funcionalidade todas as
informacfes do processo de um modo mais completo, como por exemplo: sua classificagdo, data
de Protocolo, dados de sua inscricdo na divida ativa se existir, informacdes sobre a localizacédo
atual, dados de cadastro do interessado, dados sobre o julgamento no Contencioso Administrativo
Fiscal (12 e 22 Instancias), além da informacdo de quem esté responsavel pelo seu processo no

momento da consulta. (Ver Fig.12 e 13)
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Acoes Numero do Processo % Pth::::’oo a

[+ | 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Doss

[+ 10010.000006/1017-14 05/10/2017  Doss

4+ 10010.000004/1017-25 05/10/2017  Doss

+ | 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss

[+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss

= 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PRO!

@ Consultar Documentos E

—. B consultar Informagdes do Processo &
O Consultar Histérico do Processo 2

& consultar Comunicados/Intimacdes

Fig. 13

PROCESSO: 7804916531

4 Descrigdo do Processo

A @-Processo

&0 Processo Digital

4+ Sobre Inscricdo na Divida Ativa da Unido

= Sobre o estado do Processo

Filtro por qualquer campo..

-
-

“

Data Entrada Atividade

Data Entrada Unidade

Data Entrada Tipo Unidade

Nome Atividade Ultima

Nome Equipe Atual

Nome Equipe Ultima

Nome Unidade Atual

Nome Unidade Ultima

Nome Ultimo Documento Confirmado

Situagdo

4+ Sobre o Interessado

4+ Sobre o Julgamento

4+ Sobre o Responsavel

04/05/2016
04/05/2016
04/05/2016
CAD22

DRF/SALVADOR/BA

FICHA DE IDENTIFICAGCAO
CONFIRMADO

»

44 Voltar
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01.3. Consultar Histdérico do Processo ou Dossié Digital

Nesta funcionalidade pode-se verificar as principais acdes praticadas sobre o
processo e o0 tempo que o processo/dossié passa em determinado setor e atividade de trabalho,
controlando o tempo médio dos processos/dossiés por cada atividade a ser executada para

viabilizar o fluxo processual.
Fig. 14

Acoes Numero do Processo $ PrthZ::ao:loo -

0 10010.000007/1017-69  05/10/2017  Doss

[+ | 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss

4+ | 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss

[+ | 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss

[+ 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss

[~ | 13819.720020/2017-84 26/09/2017  PRO!

@ Consultar Documentos 5

@ consultar Informacdes do Processo &

—-. 9 Consultar Histérico do Processo 2

83 consultar Comunicados/Intimacdes

PROCESSO: 13819.720020/2017-84

Dats e Erntrada || F = opns MT;@po
Unidade * Equipe/Operacdao = Atividade = b e‘ ntrada  atividade il
s (Dias) » Atividade
(Dias) =
Cancelar Solicitagdo de Juntada de
DRF/SALVADOR/BA Documento - iriiuisisiis 21/69222,2;7
MRS
DRF/SALVADOR/BA Tornar o Processo Digital - i 26/09/2017
el 190223
DELEGACIA DA RECEITA FEDERAL DO a 26/09/2017
DRF/SALVADOR/BA BRASIL EM SALVADOR Receber Processo/Dossié 16:35:18 86 190
44 Voltar
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01.4. Consultar Comunicados e Intimacgdes relativos ao processo ou
dossié digital selecionado

Na funcionalidade de Consulta Comunicados/Intimacdes, o contribuinte pode
verificar:

o Data/hora da postagem da intimag&o ou Comunicado;

oTipo da Ciéncia: Intimagéo ou simples Comunicado;

oNatureza da ciéncia: Se Eletrbnica, Postal, Pessoal ou Edital;

oData da Ciéncia;

oPrazo para Manifestacéo apos ciéncia;

oData Final para o Contribuinte se Manifestar;

oSituacdo da Manifestacéo (N&o realizada, Realizada, Aceita, ndo aceita, ndo se aplica) —
este topico informa sobre a situacdo e prazo da resposta a Intimacao ou
comunicado. Podendo gerenciar todas as intimacdes e prazos;

oDemonstra os documentos que foram recebidos para a ciéncia;

oE a Situacgéo da Ciéncia;

oArquivar as ciéncias ja realizadas/consultadas na aba “Arquivados”

Fig.16

| Meus Processos

Acoes Numero do Processo = Prthztcaoldoo -

+ 10010.000007/1017-69 7 705;’7170)27017 Doss
+ 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss
+ 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss
+ 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss
+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss
- 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PROI

@ Consultar Documentos E

Ele ultar Informacdes do Processo <

9 Consultar Histérico do Processo d

—k &3 Consultar Comunicados/Intimacdes
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Prazo Daba

Data/Hora da Nat [é_a!:a:a para F':al
Postagem Tipo da At Destinatario da rencn Manifestac nore Situacdo da

$ .. ._ . dacCiénca D do Manifestac 2 %

(Link para Ciéncia * A Ciéncia = 2 : do Manifestacao

Detalhar) % 3 Destinatar ., tinatar aa

s 33 Destinatar
o 092017 s Eletronic EESESESmEM, 26/09/2017 10 06/10/2017 REALIZADA
15:30:19 £ EreEm
1 10 v
44 Vvoltar

Fig. 18

Processas Digitais (e-Processo}

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

P a
4
&'

Dats/Hors da Postagem (Ly’r’ Tibo da.C
para Detalhar) 2 /4 e

017 15:30:19 Intim.

Para responder 3 uma intimag3o, selecione-a e acione 3 opg3|

#

Consultar Comunicados/Intimagdes

Processo/Procedimento: 10010.000050/0917-45
Tipo da Ciéncia: Intimag3o

CPF/CNPJ: (umm——
Prazo para Manifestacdo: 10

Documento(s) Postado(s)
FICHA DE IDEN-IFZC—'«C_EO
Ciéncia do Destinatario

Situacao da Ciéncia: REALIZADA

Data da Ciéncia do Destinatario: 26/09/2017

Marnh

S0 0 Destinatan

Data/Hora da Postagem: 26/09/2017 15:30:19

Natureza da Ciéncia: Eletronica

Nome:

Data Final para Manifestacdo: 06/10/2017

IMPORTANTE: O CONTRIBUINTE OPTANTE PELO

perante a Administracdo Tributaria Federal, recebendo todas as notificacdes importantes por esta

DTE -

Caixa Postal, permitindo agilizar o tramite de seus processos administrativos digitais.
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Para optar pelo DTE, o contribuinte precisa possuir certificacdo digital e acessar a
opcado no Portal e-CAC -> Servicos em Destaque -> Opcao pelo Domicilio Tributario Eletrénico

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login.

01.5. Consultar Processos Juntados ou Vinculados

Nesta funcionalidade, o contribuinte pode verificar os processos Juntados ou
Vinculados ao processo em consulta.
Os tipos de associagfes possiveis entre processos digitais séo: Vinculagéo,

Juntada por Apensacao e Juntada por Anexacao.
Fig.19

e

=

Data do

Acoes Numero do Processo = rtaols e Grupo do Processo = Tipod
B 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Dossié ATENDIMENTO
[+ | 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Dossié ATENDIMENTO
[~ | 10010.000004/1017-25 a 05/10/2017 Dossié ATENDIMENTO

-~
-~--
€ Consultar Documentos * I consultar Processos Juntados/Vinculados
3 consultar Informacdes do Processo ) Consultar Solicitacées de Juntada de Documento
D Consultar Histérico do Processo & Solicitar Juntada de Documento

B3 Consultar Comunicados/Intimacdes

PROCESSO: 10010.000004/1017-25

Natureza CPF/CNP]
Processo Tipo da d d N do Contribuint

Juntado/Vinculado Juntada/Vi o Tipo do Processo * Subtipo do Processo % _° _ AR L L

i T Processo Contribuinte =
10010.000005/1017- - oY x 050.373.838- YVIZOWL GZWVF

=5 Anexacdo Digital FISCALIZACAO 70 ERARYVOOR

iF 10 v
Mostrando 1 a 1 de 1 registro(s)
44 Voltar
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01.6. Consultar Solicitagdes de Juntada de Documento

Nesta funcionalidade, o contribuinte pode verificar se foi aceita ou ndo a sua
solicitacdo de juntada e a justificativa informada pela Receita Federal do Brasil pelo ndo aceite da
Solicitacdo, caso aconteca.

Além disso pode verificar a existéncia ou ndo de uma motivacao especifica para o
acompanhamento da SJD, como por exemplo, uma resposta a uma intimagdo e ainda: qual a
situacdo da Solicitacdo, data que foi realizada, a respectiva acdo/situacdo e os documentos

envolvidos na respectiva solicitagdo.

[+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Dossié ATENDIMENTO
— 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO FISCALIZACAO
~.-

£ Sea p

“J Consultar Documentos ‘~.‘ 8 consultar Processos Juntados/Vinculados

B consultar Informacdes do Processo 4 Consultar Solicitagdes de Juntada de Documento

D Consultar Histérico do Processo & Solicitar Juntada de Documento

& consultar Comunicados/Intimacées

PROCESSO ADMINISTRATIVO-
13819.720019/2017-50 26/09/2017 ]
£ 5 > Ll ADMINISTRATIVO/JUDICIAL PATRIMONIAL/ORCAMEN
Fig.22
PROCESSO: 13819.720020/2017-84
Eg:i‘:/(’:i:rka::ra Protocolo % Solicitante % Responsavel pelo Envio % ::;:’;Zﬁ(: Situacio + Data da Situacio = Documento Enviado %
Detalhar) =
25?;;237 05031095088812  PEESORaate UVIMZMWL QLHV KVHHZTML Em Andlise  28/08/2017 12:03:08 ;ZZ‘::;::?:;:‘:?O“Ju”tada
Termo de Solicitacao de Juntada
R Documentos Diversos - Outros -
e 05032372727043 wm e S Cancelada  27/09/2017 16:38:44 ngur:;nm Digitado pelo
Resposta a Intimacdo
N 0 v
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Fig.23
4/0917-23 29/09/2017 Dossié ATENDIMENTO
13815.720020/2017-84 26/09/2017 PROCESSO TRIBUTARIO FISCALIZACI&O
7’ ~~~ & consultar Processos Juntados/Vinculados
Sa
rocesso ~~~A £ Consultar Solicitacdes de Juntada de Documento
D Consultar Histérico do Processo * & Solicitar Juntada de Documento
e A 26/09/5017  PROCESSO ADMINISTRATIVO-
A e St ADMINISTRATIVO/JUDICIAL PATRIMONIAL/ORCAMEN

Esta funcionalidade permite a entrega de documentos preferencialmente no formato

.PDF e nos formatos que a Instrugdo Normativa RFB n° 1.782/2018 denomina de arquivos nao
paginaveis, para serem anexados eletronicamente a processo digital em que figure como parte.

A solicitacdo de juntada de documentos .PDF e de arquivos ndo paginaveis pode
ser realizada para processos e dossiés digitais, servindo para 0s seguintes casos:

a) quando o contribuinte desejar juntar documentos a processo ou dossié digital por
livre iniciativa, independentemente de intimacao;

b) quando o contribuinte desejar responder uma intimacao recebida ou ndo via sua
Caixa Postal no e-CAC.

Por arquivos ndo paginaveis entenda-se arquivos de video, audio, planilha e
imagem, ou seja, sdo documentos digitais nos formatos relacionados no Anexo Il da IN RFB n°
1.782/2018, mas somente nos casos que se convertidos para o formato .PDF, perdem informacéao,
resolucao ou caracteristica que resultem no comprometimento de analise do contetdo.

As extensdes de documentos ndo elencadas no Anexo Il da IN RFB n° 1.782/2018,
detectaveis no momento da entrega, que venham compor arquivo ndo paginavel, inviabilizarao a
entrega nao sé deste documento como também a entrega dos demais documentos digitais
constantes na mesma Solicitacdo de Juntada de Documentos — SJD.

No interesse da Administracdo Tributaria, a RFB podera solicitar a entrega de
arquivos de extensdes ndo elencadas nos itens acima que necessariamente comporao um arquivo

nao paginavel.
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O arquivo compactado ndo pode conter documentos no formato PDF e n&do pode

conter outros arquivos compactados (zip ou rar).
Fig.24

Tipo do Documento Arquivo Situagao Tam:z
TERMO DE SOL!CITACAO DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf

Total incluido: 1 documento(s) totalizando 0.00 MB

— .%p.uu:%&‘.]

Para enviar a Solicitagdo de Juntada é necessario habilitar pop-ups em seu navegador.

Para assinar os arquivos € necessario adicionar esse site na Lista de Sites de Excecdo do Java. Mais informactes aqui.

Total permitido: 15 documentos totalizando 150 MB.

Tamanho méximo por documento: 15 MB para PDF e 50 MB para ZIP/RAR(Arquivo N&o Paginavel).

Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RAR.

Caso a Solicitacgo de Juntada de Documentos, na situacdo de rascunho, néo seja enviada em até 30 dias, entdo sera excluida automaticamente do sistema.

Orientacdes para usuarios do Google Chrome:
Caso a janela do assinador ndo abra automaticamente, favor verificar se foi salvo um arquivo .jnlp na pasta de "downloads" e executar o mesmo com o Java Web Start.

Digite o PIN do certificado e clique em "OK".
Na nova janela aberts, selecione seu certificado e clique em "Assinar”.

Atencdo: Sempre que necessitar utilizar a funcionalidade de Solicitagdo de Juntada
de Documento, deve ler atentamente todas as condicbes necessdarias para 0 uso que estdo

descritas ao final da primeira tela de acesso a esta funcionalidade (Ver Fig.24)

Fig.25
Processos Digitais (e-Processo) Dados do Documento
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARY’ Tipo do Documento
Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS COMPROBATORIOS =
Subclassificacdo do Documento: DECISGES E PECAS JUDICIAIS
Tipo do Documento Tipo do Documento: DECISOES E PECAS JUDICIAIS

TERMO DE SOLICITAGAO DE JUNTADA

Todos os Tipos de Documento: O

¢ Para enviar a Solicitacdo de Juntada & nece:

#: Para assinar, os arquivos € fiecessarto adic PARECER PGFNCDA 2057-2013 - Possibilidade de eliminacao.pdf - 99.18 KB [L]

¢ Total permitido: 15 documentos totalizand
¢ Tamanho méaximo por documento: 15 MB
Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RAR.

Caso a Solicitagdo de Juntada de Document

Orientagdes para usudrios do Google Chro
Caso a janela do assinador ndo abra auton]
Digite o PIN do certificado e clique em "OK’
Na nova janela aberta, selecione seu certifi

44 Voltar
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Para criar uma Solicitacdo de Juntada de Documentos deve ser feito 0s seguintes

procedimentos:

01° - Adicionar os documentos para o rascunho da solicitacdo de juntada de documentos que esta
criando.

02° - Classificar o documento que ira adicionar.

03° - Selecionar se deseja adicionar um arquivo pronto ou se deseja redigir um texto/documento
em um editor simples disponivel no proprio ambiente.

04° - Por fim, salvar a classificacdo selecionada para este documento que deseja incluir em sua
SJD.

No passo 02° (ver seta 02 da fig.25), apesar de permitir varias escolhas de
subclassificacéo e tipo de documento, recomenda-se seguir a classificacdo agrupada conforme
padronizacéo definida pelo Anexo | da IN RFB 1.782/2018 e demonstrado nos itens a seguir:

a) PETICAO — arquivo a ser entregue no formato “pdf’ que deve conter apenas a
peca processual que contém o pedido a ser formulado no processo ou dossié
digital e ser assinado manual ou eletronicamente. Dentro desse arquivo podera
ter um pedido, requerimento, solicitagdo, impugnacao, recurso, reclamacéo,
manifestacao de inconformidade, etc.

b) DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO - Esse arquivo no formato “pdf’ deve conter
todos os documentos relacionados a qualificacdo do interessado e de seu
procurador, se for 0 caso, tais como: contrato social que demonstre a condi¢ao
de sécio-administrador, ata de nomeacdo de administrador, documento de
identificacdo pessoal (tais como: Registro Geral- carteira de identidade (RG),
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), etc) do interessado, procuracoes,
documento de identificacdo pessoal (tais como: RG, CNH, etc) do procurador.
Devem compor esse arquivo, ainda, todos os documentos necessarios que
comprovam que a pessoa que peticiona no documento contido no arquivo digital
“Peticao.pdf’ é a pessoa competente para fazé-lo.

c) DOCUMENTOS COMPROBATORIOS — OUTROS - nesta classificacdo devem
ser adicionados os demais documentos no formato “pdf’ que fundamentam,

comprovam e sustentam a peti¢cdo contida no arquivo digital “Peticao.pdf”.
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d) ARQUIVO NAO PAGINAVEL — nesta classificacdo devem ser adicionados os
documentos que ndo puderem ser convertidos para o formato “pdf” sem a perda
da informag&o ou os que precisarem ser apresentados no formato original (em
formato distinto de “pdf’). Antes da anexacéo, estes documentos devem ser
compactados em um arquivo digital na extenséo “zip” ou “rar”.

Os arquivos deverdo ser enviados na homenclatura definida Anexo | da IN RFB
1.782/2018a saber:
Peticao.pdf
Doc_ldentificacao.pdf
Doc_Comprobatorios
Arg_nao_pag.zip ou Argq_nao_pag.rar
N&o deverdo ser utilizados caracteres especiais na homenclatura destes arquivos,
tais como: acento agudo, acento circunflexo, cedilha, acento grave, asterisco, til, parénteses,

apostrofo, colchetes, hifen, percentual, cifréo, espacos em branco, barra, etc.

Por cada solicitagdo de juntada podem ser enviados até 15 arquivos (independente
se 0 documento é paginavel ou nao) cada arquivo .PDF podera ter no maximo 15 MB e cada
arquivo compactado na extensdo “zip” ou “rar” (contendo arquivos ndo paginaveis) podera ter no
maximo 50MB e a soma dos arquivos ndo podera ultrapassar 150 MB.O arquivo ndo paginavel
compactado que exceder o tamanho permitido deve ser fracionado/desmembrado em tantas SJD

guantos forem necessarias para o devido encaminhamento.

Em cada Solicitagdo de Juntada de Documentos - SJD o primeiro arquivo sera,
obrigatoriamente, o termo de juntada de documentos, incluido automaticamente (Ver Fig. 26).
Desta forma, o contribuinte podera anexar até 14 arquivos PDF ou arquivos ndo paginaveis por
solicitacdo. Para cada arquivo compactado com arquivos ndo paginaveis ¢é incluido
automaticamente pelo programa um termo que é considerado no total de 14 arquivos (7 arquivos

compactados mais 7 termos).

Os arquivos no formato “pdf’ deverdo estar em conformidade com o padréo ISO 19005-
3:2012 (PDF/A - versBes PDF 1.4 ou superior), ndo conter arquivos anexados, possuir margens
superior e inferior de, no minimo, 3 cm (trés centimetros), e margens laterais de, no minimo, 2,5 cm
(dois centimetros e cinco milimetros), e ainda com resolucao de imagem de 300 dpi
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(trezentos dots per inch) nas cores preta e branca.

Nas quatro possibilidades de classificacbes de uso indicado pela IN RFB
1.782/2018, surgira um campo denominado “Titulo” (ver fig.26) em que o contribuinte deve
preencher com objetivo de melhor detalhar a identificacdo do documento.

Fig.26
Processos Digitais (e-Processo) Dados do Documento
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL| Tipo do Documento
Classificacao do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS -
v Subclassificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS )
SOLICITAGAO DE JUNTADA DE DOCUMH
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13810.72 Tipo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS 2l

Todos os Tipos de Documento: )
RASCUNHO =

-
Tipe do P9 irylo: ‘—_—_‘--

TERMO DE SOLICITACA:-C DE JUNTADA)

Comprovantes Contabeis

DECISOES E PECAS JUDICIAIS

Para enviar a Solicitacéo de
Para assinar os arquivos é n
Total permitido: 15 docume
Tamanho méaximo por docul
Extensdes permitidas: PDF, 2
Caso a Solicitacdo de Juntad

44 Voltar

No passo 03° da fig.25, também presente na fig.26, o sistema fornece, por meio de

abas, duas opc¢des de juntada (anexagdo) de documentos:

a) Na aba <Redigir Documento> ha um campo editavel de texto com capacidade
de 999 caracteres. Utilizando esse campo o contribuinte pode digitar um
pequeno documento que lhe interesse enviar, como, por exemplo, uma peticao

simples. (ver fig.27)

Fig.27
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Processos Digitais (e-Processo) Dados do Dacumento

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR JlI" Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS

Subclassificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS
) Tipo do Documento: I DOCUMENTOS DIVERSOS = OUTROS
SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS ’; 'l
) , Todos os Tipos de Documento: i
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/2017-84 #§ 'é -
oton [
RASCUNHO ‘ Titulo: ‘
Comprovantes Contabels )
Tipo do Documento
TERMO DE SOLICITAGAQ DE JUNTADA /3 — — -
DECISOES E PECAS JUDICIAIS I’

Digite o texic agui ..

Para enviar a Solicitacdo de Juntada é necessario

Para assinar os arquivos & necessario adicianar e
Total permitido: 15 documentos totalizanda 150
Tamanho maximo por documento: 15 MEB para P
Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RAR.

Caso a Solicitagdo de juntada de Documentos, na

* s s = s =

44 voltar

Sempre que se passar de uma aba para a outra, 0 programa exibira mensagem
informando que levara em conta apenas os dados da aba ativa. Portanto, ndo adianta redigir
documento e selecionar arquivo que o programa ndo enviara os dois documentos de uma vez so.
Para prosseguir, basta clicar no botdo <Ok> (Ver fig. 28)

Fig.28
Dados do Documento E
Tipo do Documento
Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS E
Subclassificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS i
TipoidaiDocuments: DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS =

Todos os Tipos de Documento: O
7\
Titulo: y2 * \

= % el
Comprovantes Lontabe‘,
i

Atencado

Mesmo que as duas abas possuam dados, apenas os dados da ultima aba selecionada serdo adicionados a Solicitagdo de Juntada de
Documentos.

Comprovantes.pdf -

b) Na aba <Selecionar
Documento> é possivel selecionar um arquivo PDF ou um
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arquivo compactado contendo arquivos ndo paginaveis gravado anteriormente.

Fig.29

Processos Digitais (e-Processo) Dados do Documento

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOW! '| Tipo do Documento

A @ CalieitIeio do . Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS i
” Subclassificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS i
SOLICITAGAO DE JUNTADA DE DOC#‘IE
: B3
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 138172 | TiPO do’Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS 2a
"' Todos os Tipos de Documento: 0
RASCUNHO 2 -
Tip‘."-i° P9 Titulo:
TERMO DE SOLICITAGAQ DE J'(NTADA Comprovantes Contabeis
s [}
DECISOES E PECAS JUDICIAYE

’

+ Selecionar

Comprovantes.pdf - 1.45 MBE

Para enviar a Solicitacdo de

Para assinar os arquivos é n
Total permitido: 15 docume
Tamanho méaximo por docul
Extensdes permitidas: PDF,
Caso a Solicitacdo de Juntad

44 Voltar

Com a aba <Selecionar Documento> ativada, clicar no botdo <Selecionar > (ver fig.
30)

Ao selecionar “Arquivo Nao Paginavel” o sistema sé aceitara arquivos do tipo zip ou
rar. Para as outras sele¢cdes os documentos deverdo ser no formato pdf. (ver fig.30, 31 e 32)

Fig.30
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Dados do Documento

Tipo do Documento

Classificagio do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL

Subclassificacdo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL

Tipo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL

Todos os Tipos de Documento: 0O

Titulo:
Planilhas Contabeis

Descricao do Conteiido do Arquivo Nao Paginavel:
Planilhas de comprovagao de controle de fluxo

T

Selecionar o arquivo que se deseja enviar.
Clicar em <Abrir> (Ver Fig. 31)
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Organizar v Nova pasta =v i ©
0 Favoritos o Bublsotega Documentos s o o
Ml Area de Trabalho Inchut:* 2 bocais
# Downloads N » 4
&l Locais » Juigamento

(5] Minhas fontes de dados

o4 Bibliotecas E 1. Modelos Personalizados do Office
4| Documentos J. Novo eProcesso no eCAC
&= Imagens 1. Novo Gestao em Horas
o Musicas 4. Smaglt T |
B videos | & Treinamento CARF DW 2015
4. WebScape .
™ Computador 1, Arq_Nao_Pag.zip
&L Disco Local (C) b wink20-1060.zip 74
s DADOS (D:) » < | L ’
= (
Nome:  Arq Nao_Pag.zip v | Arguivos personalizados v]
—m=Pp Abic |v] | Concelar |
Fig.32
Bracessom Biojts;(eshr ko) Dados do Documento
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF Tipo do Documento
SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS Sitbitiicacio de Docmentos ARGUING NAO PAGINAVEL .
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/20 Tipo do Documento: ARQUIVO NAQ PAGINAVEL ‘

RASCUNHO Todos os Tipos de Documento: 0O

Tipo do Document

— Titulo:
TERMO DE SOLICITACAO DE JUNTADA

Planilnas Contabeis

l"

DECISOES E PECAS JUDICIAIS %/

Descricdo do Contetido do An‘uivo Nao Paginavel:

Planilnas de comprovago de cogfrole de fluxo
/

Para enviar a Solicitacdo de Juntada
Para assinar os arquivos € necessar
Total permitido: 15 documentos toty
Tamanho méximo por documento:
Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RA|
Caso a Solicitagdo de juntada de Do

Arq_Nao_Pag.zip - 1.40 M& [

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 28 de 55
Versdo 12/01/2018



A €-Processo
& Processo Digital

O programa exibird ao final do procedimento, mensagem de que o arquivo foi

carregado com sucesso ou do motivo pela ndo incluséo.
Fig.33

SOLICITA(;;(O DE JUNTADA DE DOCUMENTOS *
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/2017-8’
ir
RASCUNHO /Y
B
Tipo do Document!o Arq
= L
TERMO DE SOLICITACAO DE JUNTADA ] DOCUMENTO-TERMO. pdf
o 3 =
DECISOES E PECAS JUDICIAIS I PI.\RFCER S
1 eliminacao.pdf
DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS ! Comprovantes. pdf

. [}
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS cartilha_v20.pdf

Além disso, deve-se aguardar uns instantes até que o sistema realize uma
varredura no arquivo juntado para verificar a existéncia de virus. (Ver fig. 34)
Fig.34

.......................................................................................................................................................

SOLICITAGAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/2017-84

RASCUNHO

Tipo do Documento Arquivo \‘ Situacao
TERMC DE SOLICITACAO DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf “ PROCESSADO
DECISOES E PECAS JUDICIAIS :ﬁ;f::g:?;fmm ATl s \ PROCESSADO
DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS Comprovantes. pdf PROCESSADO
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS cartilha_v20.pdf EM ANALISE PELO ANTIVIRUS ©

Total incluido: 4 documento(s) totalizando 3.02 MB

Atencdo: Se o sistema detectar a existéncia de arquivos no formato PDF dentro de
um arquivo ndo paginavel, ele rejeitara este adicionamento ao rascunho da solicitagdo de juntada,
informando o alerta do problema. (ver Fig.35)

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 29 de 55
Versdo 12/01/2018



€©-Processo
& Processo Digital

ncionalidades no e-CAC

:

@ N&o sera possivel enviar essa solicitacdo de juntada de documento, pois foi encontrado um ou mais arquivos compactados contendo n H
:

arquivo PDF, procedimento este incompativel com as normas de envio de solicitacdo de juntada de documento - S1D. ]

Tipo do Documento

Classificacdo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL e
Subclassificacdo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL %
Tipo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL 7]

Tados o< Tinos de Documenta:

Veja que a medida em que adiciona um documento no rascunho da Solicitagédo de
Juntada de Documentos que ira enviar, 0 sistema mostra na tela, a classificacdo que escolheu
para o documento que ird compor o indice do processo, 0 nome do arquivo, a situa¢gédo, o tamanho
e origem onde o sistema deve ir buscar o arquivo no momento que enviar a solicitacéo.

O Sistema s6 passa a considerar os procedimentos que realiza como Solicitagédo de
Juntada de Documentos apds o envio para RFB. Antes disso, os procedimentos que realiza sao
considerados somente para formar um “Rascunho da Solicitagdo de Juntada de Documentos” no
padrao necessario para a formalizacdo da SJD.

Na fig. 36, a situacdo “PROCESSADO” significa que o0 arquivo estd no padréo
adequado para enviar a SJD. (seta 01 da Fig.36)

Todos os arquivos que seleciona para compor o rascunho da SJD ficam disponiveis
para exclusao. (seta 02 da Fig.36)

E para auxiliar a respeitar os limites técnicos de MB de cada SJD, o sistema mostra

a capacidade parcial do seu rascunho de SJD. (seta 03 da Fig.36)
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Fig.36

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/2017-84

RASCUNHO
Tipo do Documento Arquivo Situagao Tamanho Orlge.m Acdes
Arquivo
TERMO DE SCL]CITAC_»":.O DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf PROCESSADO KB Sistema =
DECISOES E PEGAS JUDICIAIS PARECER PUENCOR 205720405 PROCESSADO 97 KB Local Excluir
Possibilidade de eliminacao. pdf
DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS Comprovantes. pdf PROCESSADO 1415 KB Local 02 Excluir
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS cartilha_v20.pdf PROCESSADO 1415 KB Local Excluir

Total incluido: 4 documento(s) totalizando 3.02 MB 03

Caso tenha encerrado a inclusdo de arquivos a serem enviados e desejar enviar
neste momento, basta clicar no botdo <Enviar a Solicitagdo>.

Caso o contribuinte ndo queira enviar os documentos neste momento basta fechar
a janela que o sistema guarda esta Solicitacdo de Juntada de Documentos como RASCUNHO,
gue ficard nesta situacao pelo prazo de 30 dias.

Caso a Solicitacdo de Juntada de Documento que esteja na situag¢édo de rascunho
nao seja enviado ou cancelada pelo contribuinte no prazo de 30 dias, a Solicitacdo de Juntada de
Documentos sera excluida automaticamente pelo sistema.

As Solicitacdo de Juntada de Documento na situacdo de rascunho podem ser
acessadas, para posterior envio, em Consultar Solicitagcdes de Juntada de Documento (Minhas

Juntadas de Documentos), item 01.6 - pagina 19 ja visto acima.

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

PROCESSO: 10010.000007/1017-69

Data/Hora do

Envio (Link para Protocolo Solicitante Responsavel pelo Envio + Elotival;;_éo Situagdo * 2 daASitua;SO Documento Enviado %
Detalhar) il =
Termo de Solicitagdo de
- sty Lans) [I— Rascuifio 10/01/2018 Juntada
- PR 15:06:00 Termo de Anexacdo de
Arquivo N&o-paginavel
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Lembretes importantes

Total permitido por SJD: 15 documentos totalizando 150 MB.
Tamanho maximo por documento: 15 MB para PDF e 50 MB para ZIP/RAR(Arquivo
N&o Paginavel).

Extensfes permitidas em uma SJD: PDF, ZIP e RAR.

01.7.1. Autenticagao e Assinatura Digital de Documentos no envio de
uma Solicitacao de Juntada de Documentos via e-CAC.

Apos clicar em <Enviar a Solicitacdo> se iniciard o processo de autenticacdo e
assinatura digital com certificado digital dos documentos constantes na SJD. Apds a assinatura
digital realizada, os documentos enviados via SJD serdo considerados como documentos “natos
digitais”

Os documentos digitalizados enviados pelo interessado via SJD terdo valor de
copia simples se expressamente o contribuinte assim se manifestar, em documento préprio,
enviado conjuntamente.

Para enviar a Solicitagdo de Juntada é necessério habilitar pop-ups em seu
navegador.

Para assinar os arquivos é necessario adicionar no navegador, o site utilizado na

Lista de Sites de Excecao do Java. Mais informac¢des aqui.

Demonstraremos a seguir um exemplo de uma primeira vez que é realizada uma

Assinatura Digital via Google Chrome em determinada estacéo de trabalho (Computador), onde se
€ necessario também instalar o software que reconhece e viabiliza a assinatura via certificado

digital.

1.7.1.1. - Apos clicar em <Enviar a Solicitagdo>, (no Google Chrome) surgira uma tela idéntica a
demonstrado na Fig. 37, informando que é necessario realizar o download para instalagdo de um

assinador java, clicar em “Manter” nas opc6es abertas no final da tela do lado esquerdo.
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Fig.37
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Aguardando assinatura dos documentos

Estamos aguardando a assinatura dos documentos. Apods assinar, retorne para esta pagina.
Se ndo quiser mais assinar, basta aguardar que, dentro de instantes, o envio sera cancelado automaticamente.

Para cancelar imediatamente, clique aqui .

o Assinando documentos pela primeira vez? Fique tranquilo e clique aqui para mais informacées.

Este tipo de arquivo pode danificar seu computador.
Deseja manter o arquivo assinador.jnlp mesmo assim?

| Manter }‘ Descartar

1.7.1.2. Apo6s permitir o download, deve instalar o assinador java em sua estacao de trabalho,

clicando em “assinador.jnlp”. (Ver fig. 38, 39 e 40)

Fig.38

Aguardando assinatura dos documentos

ot Estamos aguardando a assinatura dos documentos. Apés assinar, retorne para esta pagina. o®e
Se ndo quiser mais assinar, basta aguardar que, dentro de instantes, o envio sera cancelado automaticamente.

Para cancelar imediatamente, clique aqui .

0 Assinando documentos pela primeira vez? Fique tranquilo e clique aqui para mais informacoes.

[i&] assinador,jnlp
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Fig.39

Estamos aguardando a assinatura dos documentos. Apos assinar, retorne para esta pagina.
Se ndo quiser mais assinar, basta aguardar que, dentro de instantes, o envio sera cancelado automaticamente. .

Para cancelar imediatamente, clique aqui .

0 Assinando documentos pela primeira vez? Figue tranquilo e clique aqui para mais informacoes.

|%]  assinador,jnlp

certificado expira em 34 dias

CENTRO VIRTUAL

OF ATENDIMENTO ‘1_;,’
Deseja (laxecutar esta aplicacdo?
~
“ Nome: Assinador Web Desktop

1 ~

22 N,

K1 ™

l—‘—) Eh; SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE

= '\ a2y
Locak HQ: ‘

;

Es éﬁmﬁoseréexemtadama
e 3 do computador em risco. Execute-a

Fig.40

«&estrito, o que pode colocar suas informagdes pessoais
se confiar no editor e no local acma.

N&o mostrar novamente para aplicacdes do editor

oo & g Mais Informacdes

At
L)
Se N30 qUISC oS ToomoT TooTo Uy GO aaT T ST OO TSTaTeT S, U oo Sorocane oo aaawmaticamente.

Aguardando assinatura 1
| Executar | [ Cancelar ] {
5 Pt
S8

B
..

Para cancelar imediatamente, clique aqui .

Q Assinando documentos pela primeira vez? Fique tranquilo e clique aqui para mais informacoes.
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1.7.1.3. Instalado o assinador, deve entdo surgir uma tela para que realize a escolha do
Certificado Digital (se tiver mais de um disponivel em seu Computador) e para que comande o
procedimento de assinatura digital dos documentos constantes na SJD (Ver fig. 41, 42 e 43)

Fig.41

&) Assinador de Docum

Certificados disponiveis ,
I

Emitido Para id | valido de Valido até | Emitido Por
7
I

04460278634 25/05/2016 09:46:11 2510512017 09:46:11 Autoridade Certificadora SERPROACFv4 Homolog...

HOMOLOGA:05037383870 09/02/2015 10:26:30 08/02/2018 10:26:30 Autoridade Certificadora ACSERPRORFBv3 Homol...

HOMOLOGA:05136946?)4 08/08/2014 16:40:04 07/08/2017 16:40:04 Autoridade Certificadora ACSERPRORFBv3 Homol...
T B S i e e S e e S e~

Arquivos assinados I

[11 Comprovantes.pdfl
[2] DDDUHEIJTC;—TE#F;WC; pdf
[3] PARECER F’GFH;DH 2057-2013 - Possibilidade de eliminacao.pdf
[4] cartilha_v20.pdf &

]

I

I

v

Assinar J [ Cancelar

Fig.42

’éj Assinador de Documentos e - = [ ‘ = |
Certificados disponiveis
Emitido Para | Valido de | Vélido até | Emitido Por
PJ00001180000126 29/04/2016 09:20:11 29/04/2017 09:20:11 Autoridade Certificadora SERPROACFv4 Homolog...
04460278634 25/05/2016 09:46:11 25/05/2017 09:46:11

Autoridade Certificadora SERPROACFv4 Homolog...

HOMOLOGA:05037383870

MO NACA-NE42R04RRNA
|-

Arquivos assinados

[1] Comprovantes.pdf
[2] DOCUMENTOC-TERMO. pdf
3] PARECER PGFNCDA 2057-2013 - Pg

[4] cartilha_v20.pdf

[ Assinar ] [ Cancelar J
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Fig.43
Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

SOLICITACAQ DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/2017-84

Tipo do Documento Arquivo Situagio Tamanho Origem Arquivo Ages
TERMO DE SOLICITAGAO DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf Sistema

Total incluido: 1 documento(s) totalizando 0.00 MB

Ap0s o envio, o sistema volta para tela inicial de rascunho de SJD, viabilizando que
inicie um novo procedimento de SJD se assim desejar.

02. Processos e Dossiés que sou Responsavel Solidario/Subsidiario -
Consultar Histérico / Obter Cépias de Documentos

O sistema passa a disponibilizar a partir da evolu¢cdo implantada em JAN/2018 a
possibilidade do Contribuinte Solidario ou Subsidiario ter acesso aos processos em que € parte

em uma destas condicoes.
Fig.44

[@cac

CENTRO VIRTUAL LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO u

Ateng3o:Seu certificado expira em 33 dias

M A ane

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Meus Processos Processos que sou Comunicados e
Solidario/ Subsidiario Intimacoes

Visualize seus Processos e Dossiés

Visualize os processos e obtenha Acesse aqui os Comunicados e
Copias dos Documentos dos Intimagoes relativos aos processos
processos nos quais € Responsavel e dassiés dirigidos a vocé.
Solidaria/Subsididrio.
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A funcionalidade “Processos que sou Solidario / Subsidiario” tem como principais
carateristicas.

A divisdo em ABAS, Ativos e Inativos para diferenciar os processos em
atendimento (Ativos) dos processos arquivados, ou juntado por anexacao,
ou que deixaram de ser controlados pelo sistema e-Processo, como por
exemplo, fora convertido para processo papel para viabilizar um fluxo extra
RFB que ainda n&do pavimentou fluxo digital. (Seta 01 na Fig.45)
Demonstracdo de uma série de informagBes sobre o processo em colunas,
destacando-se a visualizacdo sobre o tipo de responsabilidade que o
interessado esta envolvido. (Seta 02 na Fig.45) e onde encontra-se o
Processo ho momento da consulta (Seta 03 na Fig.45)
Permitindo ainda ter acesso aos documentos do processo se clicar sobre 0
respectivo nimero do processo. (Seta 04 na Fig.45)

@8 Alterar perfil de acesso M Vocé tem novas mensa

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

2

Nimero do Data do Tpae Localizagia
Biscasss & Nome do Interessado % Protocolo Responsabilida rocesso Tipo do Processo # Subtipo do Process 2 2

AUTO DE INFRACAO E/OU DRF/FEIRA

10805 20/2017- UOLIRHEZOWL UVORXRL . . -
: b i XZI:ZOSL 15/09/2017  SOLIDARIO  PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO NOTIFICACAO DE DE
e LANCAMENTO(FISCEL) SANTANA/BZ
o0 E WL tRORRE . ) ) AUTO DE INFRACAO E/OU DRF/FEIRA
i o 15/09/2017  SUBSIDIARIO  PROCESSO TRIBUTARIO LANGAMENTO NOTIFICAGAO DE DE
=5 LANCAMENTO(FISCEL) SANTANA/B#
- o ; AUTO DE INFRACAO E/OU DRF/FEIRA
108( 017- Rl W . o ~
}:ﬁ]]l.)](;;:;gﬂl. tHORARL 19/05/2017  SOLIDARIO  PROCESSO TRIBUTARIO LANGAMENTO NOTIFICAGAO DE DE
= LANCAMENTO(FISCEL) SANTANA/B#
2 e AUTO DE INFRACAO E/OU DRF/FEIRA
10%00:4280 :{Ei'?;::g;'* IVORXRL 15/09/2017  SOLIDARIO  PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO NOTIFICACAO DE DE
= LANCAMENTO(FISCEL) SANTANA/B#

10 v

Assim como encontra-se disponivel na funcionalidade “Meus Processos” na
funcionalidade “Processos que sou Solidario / Subsidiario” também se pode Consultar
Informagdes detalhadas sobre o processo, consultar os documentos, consultar processos que
estejam vinculados ou juntados a este que consulta e acompanhar todo o histérico de fluxo deste
processo. (Ver Fig.46)
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Data do

Namero do
Processo %

Nome do Interessado

-
-

Tipo de

Protocolo Responsabilidad Grupo do Processo %

-

10805.728020/2017- UOLIRHEZOWL UVORXRL

93 WV XZIEZOSL 191032042
10805.72:;)19 201 7- :?IL)I(F;};:;CO);:.L UVORXRL 15/05/2017
22 x
3 consultar nformacdes do Processo
3/09/2017
| Consultar Documentos
L Consultar Processos
Juntados/Vinculados 3/09/2017

D cConsultar Histérico

SOLIDARIO  PROCESSO TRIBUTARIO
SUBSIDIARIO  PROCESSO TRIBUTARIO
SOLIDARIO PROCESSO TRIBUTARIO
SOLIDARIO PROCESSO TRIBUTARIO
—l— 10 »

&0 Processo Digital

3. Comunicados/Intimag¢des — Consultar / Arquivar / Solicitar Juntada
de Documentos em Resposta a Intimacgao.

A Funcionalidade de “Consulta de comunicados e intimagBes” foi reconstruida

permitindo um melhor acompanhamento e gerenciamento do registro das comunicacdes entre a

RFB e Contribuinte.

Fig.47

@cac ——

CENTRO VIRTUAL LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO u

g30-Seu certificado expira em 33 dias

> #h Ane

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Meus Processos

Visualize seus Processos e Dossiés
Digitais, o Historico, obtenha
Copias dos Documentos e Solicite
Juntada de Documentos.

L

'S

Processos que sou
Solidario/ Subsidiario
Visualize os processos e obtenha
Caopias dos Documentos dos

processos nos quais € Responsavel
Solidario/Subsidiario.

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC

Versdo 12/01/2018

Comunicados e
Intimacoes
Acesse aqui os Comunicados e

Intimacgoes relativos aos processos
e dassiés dirigidas a vocé.

38 de 55



€©-Processo
& Processo Digital

Manual de Funcionalidades no e-CAC

As principais evolugdes da funcionalidade “Comunicados e Intimagdes” s&o:

O Gerenciamento pelo proprio Contribuinte dos Comunicados que deseja
arquivar, permitindo melhor acompanhar na ABA “Comunicador/Intimagées”
aqgueles que considera como seu foco principal de gerenciamento. (Ver seta
01 da Fig.48)

A disponibilizacéo de mais informagdes em colunas sobre os comunicados,
com destaque sobre o registro do tipo de ciéncia envolvido, (ver seta 02 da
Fig.48) que pode se tratar de uma intimac&o que possui prazos definidos
na legislacao para efetuar alguma ac¢éo, ou um simples comunicado e com
destaque também para o meio em que se esta havendo a comunicag¢do com
o contribuinte (Natureza da Ciéncia) — (Ver seta 03 da fig.48), onde fica
registrado se comunicacéo se deu eletronicamente (via Caixa Postal do
Contribuinte no e-CAC), via Postal/Manual (por carta registrada via correios
ou presencialmente em uma unidade RFB) ou via Edital, no caso em que a
RFB nédo consegue localizar o Contribuinte pelos meios anteriormente
destacados.

E relevante também acompanhar a situac&o da manifestacdo envolvida no
caso da ciéncia do tipo “Intimacao”

Nesta funcionalidade o Contribuinte pode ainda, além de arquivar um
Comunicado ou Intimacao, acionar a funcionalidade de Solicitacdo de
Juntada de Documento a partir de um determinado comunicado, visando

respondé-lo.
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Fig.48

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

©-Processo
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Data Final
Data da Brass pes para
Data/Hora da Nimero do 2 RN 2 S Manifestacao 2 “
2 2 Tipo da Ciéncia Natureza da Ciéncia do Manifestacdo “ = & =
Postagem (Link para Processo/Procedimen e 3 Mg do Situacdo da Manifestacdo &
s Ciéncia % Destinatario 2 e do
Detalhar) ¢ s = Destinatario RS
s 5% Destinatario
- :
8] 26/09/2017 15:30:19 10010.000050/0917-45 Intimacdo Eletrdnica 26/09/2017 10 06/10/2017 REALIZADA
O 25/09/2017 09:19:16 10020.000013/0917-18 Intimacdo Eletrdnica 25/09/2017 30 25/10/2017 REALIZADA
) 25/09/2017 08:25:58 66488 Comunicado Eletrénica 25/09/2017 = = NAO SE APLICA
25/09/2017 08:06:27 66488 Intimacdo Eletrénica 25/09/2017 10 05/10/2017 NAO REALIZADA
(®)] 25/09/2017 07:56:11 10510.720039/2017-05 Intimacdo Eletrdnica 25/09/2017 15 10/10/2017 NAO REALIZADA
O 20/02/2017 08:22:37 10010.000002/0217-16 Intimacdo Eletrdnica e 10 e AGUARDANDO EFEn'VACAO DA CIENCIA
- 26/08/2016 16:02:33 10010.000003/0516-60 Intimacdo Postal-Manual 26/08/2016 8 05/09/2016 NAO REALIZADA
~. &
O . /2016 16:41:34 10010.000003/0516-60 Comunicado Eletrénica 26/08/2016 = e NAO SE APLICA
) 10010.000003/0516-60 Intimacdo Edital 24/08/2016 (-] 30/08/2016 NAO REALIZADA

Mnegaiz2i24
S

Ss,

~ e ;
i, 1t 2 (w [0 v]
Mostrando 1 a 10 de 16 registro(s)

A

8 L Solicitar Juntads Documento

Além disso, nesta tela, o sistema permite clicar na Data/Hora de determinado

comunicado ou intimagao permitindo visualizar mais detalhes sobre o item escolhido (Ver Fig.49)

Fig.49

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWV

1
1
1
I
I
1}

I
Data/Hora da ‘ll’ln\el
Postagem (Link para Prnéssn/F
1

Detalhar) % ' 2

~-

1
26/09/2017 15:30:19 15010.0000

1]
fo020.0000
&

) 25/09/2017 09:19:16

O 25/09/201708:25:58 { 6641
() 25/09/2017 08:06:27 | 64
O  25/09/2017 07:55:11/' 10510.7200.
() 20/02/2017 08:22:3F . 10010.0000
(O 26/08/2016 16:05:1‘3 10010.0000!
@  26/08/2016 1640 10010.0000!

24/08/2016 16 10010.0000!

Consultar Comunicados/Intimacdes

4
/ Processo/Procedimento: 10010.000003/0516-60
i

y Tipo da Ciéncia: Intimagdo

Destinatario
CPF/CNPJ: 050.373.838-70

Prazo para Manifestacdo: 8

Documento(s) Postado(s)

AUTO DE INFRACS«O
Ciéncia do Destinatario
Situacao da Ciéncia: REALIZADA

Data da Ciéncia do Destinatario: 26/08/2016

Manifestacdo do Destinatario

Data/Hora da Postagem: 26/08/2016 16:02:33

Natureza da Ciéncia: Postal-Manual

Nome: M ESSRaSEISToeee

Data Final para Manifestacdo: 05/09/2016

al

E visualizar todas as informacdes, documentos e historico sobre o processo

envolvido no comunicado ou na intimacao. (Ver Fig.50)
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Fig.50

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

g Data d
Data/Hora da Nuamero do v Sy .,.a a_ 5
¥ _ Tipo da Ciéncia Natureza da Ciéncia do
Postagem (Link para Processo/Procedimen SRS 3 N
2 Ciéncia = Destinatario
Detalhar) ¢ : -
O 26/09/2017 15:30:19 10010.000050/0917-45 Intimacdo Eletrénica 26/09/2017
) 25/09/2017 09:19:16 10020.000013/0917-18 Intimacdo Eletrénica 25/09/2017
0 25/09/2017 08:25:58 66488 Comunicado Eletrénica 25/09/2017
= x
() 25/09/2017 08:06:27 . 5 nica 25/09/2017
N 03 consultar Informacdes do Processo
»‘:_. 25/09/2017 07:56:11 "ﬂ nica 25/09/2017
() 20/02/2017 08; < Consultar Documentos Fa =
26/08/2016 16:08:49 531 consultar Processos al 10/09/2016
Juntados/Vinculados
. 08/2016 16:02:33 2 Aanual 26/08/2016
= J Consultar Historico
()  24/08/2 :41:34 inica 26/08/2016
() 24/08/2016 14:22: Intimacio Edital 24/08/2016

12 (K (10 v

4. Minhas Juntadas de Documentos — Consultar e Concluir Solicitacao
de Juntada em Rascunho.

Fig.51

@cac

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTD 0 Jv) ,' A

o Seu centificado expira em 33 dias.

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Digitais, o Historico, obtenha
Copias dos Documentos e Solicte
Juntada de Documentos.

Acesse aqui os Comunicados e
Intimagoes relativos aos processos
e dossiés dirigidos a vocé.

Visualize os processos e obtenha
Copias dos Documentos dos
processos nos quais € Responsavel
Solidario/Subsidiario.

2]

Manual das
Funcionalidades do e-
Processo

fas
Minhas Juntadas de Procuracoes

Documentos
Exibe as Procuracoes Eletronicas

com outorga de poderes para
representacao de atuacao no servico
"Processo Digital®, podendo ainda,

Acompanhe aqui suas Solictagoes

de Juntada de Documentos, Consuite aqui as orientagtes de uso

Rascunhos de Solicitagdes de
Juntadas iniciadas mas ndo enviadas
e os respectivos Documentos
constantes em cada Solicitag3o.

alterar a selecao de quais
processos o representante pode
atuar (Restric3o de Procuracao).
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Esta funcionalidade permite ndo s6 acompanhar todas as Solicitagbes de Juntada
de Documentos — SJD j& enviadas, mas também todos os rascunhos de SJD que iniciou o
procedimento de formatacao da SJD para envio e ndo concluiu. Neste caso, é relevante informar
que se o0 “Rascunho da SJD” nao for enviada em até 30 dias de sua criagao, o sistema o excluira
automaticamente. (Ver Fig.51)

Esta funcionalidade também mostra as principais informac6es sobre SJD em
colunas, sendo relevante destacar:
A situacdo que se encontra a Solicitacdo de Juntada de Documentos. (seta
01 da fig.52)
A existéncia de uma motivacao especifica que envolve a referida SJD, como
por exemplo: Uma resposta a Intimacao. (seta 03 da fig.52)
Os documentos envolvidos em cada SJD.
E no caso da SJD ainda ser um rascunho, a possibilidade a acesso, desta tela

mesmo, a concluséo do rascunho para envio da SJD - (seta 02 da fig.52)

Fig.52

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Data/Hora do No

2 Motivaca - Data da Situaca
Envio (Link para Processo/Procedimentc Protocolo ¢ Responsavel pelo Envio o |va'g>ao Situacdo * s Documento Enviado #
Especifica s
Detalhar) * s
05/01/2018 s = S Termo de Solicitacdo de Juntada
10010.000054/0917-23 05037512680845  BERALDO TADEU VIZIBELLI Em Andlise  05/01/2018 15:59:49 2
15:59:49 Documentos de Identificacdo
Termo de Solicitacio de Juntada
Decisdes e Pecas Judiciais
5/01/2018 y versos - 05 -
L 13819.720020/2017-84 05036617786917  BERALDO TADEU VIZIBELLI Em Andlise  05/01/2018 10:09:16 DCocumentos Diverses - Outr
10:09:16 Comprovantes Contabeis
Documentes Comprobatérios -
Outros - Extratos
Termo de Solicitacdo de Juntada
@ 10010.000006/1017-14 BERALDO TADEU VIZIBELLI Rascunho  04/01/2018 17:42:26 Termo de Anexacio de Arquivo
Nao-paginvel
Termo de Solicitac3o de Juntada
Sehnis Documentos Diversos - Outros -
e 10010.000007/1017-69 05039482175747  BERALDO TADEU VIZIBELLI Cancelada  24/10/2017 11:11:12 Doc de Homolog 1
""" Documentos Diversos - Outros -
N Doc de Homologaéééco
4 Termo de Solicitagdo de Juntada
05/10/2017 R t Resposta a Intimac3
A 10010.000050/0917-45 05031010643117  BERALDO TADEU VIZIBELLI STEnSAR Aceita 05/10/2017 10:32:45 - Po-o @ intimacae .
10:29:22 Intimacao Termo de Andlise de Solicitacdo
de Juntada
123 45 M [Aox
Mostrando 1 a 10 de 46 registro(s)
L] EPOrar e SR as S
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INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR
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27/09/2017

14:04:02 10510.720042/2017-11 05033180356224 BERALDO TADEU VIZIBELLI
. ﬂ"":‘l 176 10120.000001/0917-65 05032982252114 UVIMZMWL QLHV KVHHZTML
27/09/2017 R i i
09:52:47 10020.000013/0917-18 05031678457858 BERALDO TADEU VIZIBELLI
27/05/2017 =
09:20:47 10510.720042/2017-11 05031472422100 BERALDO TADEU VIZIBELLI

Mostrando 11 a 20 de 46 registro(s)

Resposta a
Intimacao

Aceita com
Ressalvas

Em Analise

Aceita com
Ressalvas

Cancelada

27/09/2017 14:0:

27/09/2017 13:3:

27/09/2017 09:5¢

27/09/2017 16:0¢

Importante destacar que mesmo apds enviada a Solicitacdo de Juntada de

Documentos e essa ainda esteja na situacdo “em analise”, ou seja, aguardando que um servidor

publico RFB, realize as verificacdes necessarias para incorporar os documentos de sua SJD ao

processo, o Contribuinte ainda pode cancelar a SJD enviada. (ver fig.53)

E ainda, a partir desta funcionalidade, pode detalhar mais ainda as informacdes que

estdo postas em colunas, como também pode ter acesso a todas as informacgées, documentos e

historico sobre o processo envolvido na SJD. (Ver fig.54)
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Fig.54

Processos Digitais (e-Processo) Consultar Solicitagdo de Juntada de Documentos

4
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR o _ Processo/Procedimento: 10120.000001/0917-65
Data/Hora de Envio: 27/09/2017 13:31:26 Protocolo: 05032982
[ WInTasS I £ e, My
Solicitante
//40510.720042/2017-11 05033180356224  BERALD(| CpPF/CNPJ: 050.373.838-70 Nome: BERALDO TAC
. 10120.000001/0917-65 05032982292114 UVIM;M\ Responsével pelo Envio
(3 consultar Informacdes do Processo
e RS 0 RS CPF: 065.972.958-03 Nome: UVIMZMWL Q
€3 Consultar Documentos D¢
Papel: Procurador
L3 Consultar Processos L
Juntados/Vinculados
27/09/2017 D cons storice = 2
09:20:47 CensuitasEstanso p¢ Resultado da Avaliacdo da Solicitacao
Situacdo: Em Analise
M ¢

Documentos

[y Exportar v | "B Bxpertar pOF | Eancelar | ST i D

05. Procuragdes - Consultar / Alterar Restrigdo de Procuragao.

O contribuinte que possui processos digitais, nimero do processo que também
pode ser consultado pelo sistema Comprot — Comunicacao e Protocolo do Ministério da Fazenda -

https://comprot.fazenda.gov.br/comprotegov/site/index.html ou dossiés digitais (numeracéo

fornecida e consulta somente via Sistema e-Processo no e-CAC) formalizados e em tramite (ndo
arquivados) na RFB, CARF ou PGFN, ao cadastrarem uma PROCURACAO DIGITAL no e-CAC,
que possua em seu escopo 0 Servico “PROCESSOS DIGITAIS”, podem restringir/vincular a
procuracdo a um ou mais processos ou dossiés digitais, podendo ainda, alterar a relagdo destes
processos e dossiés automaticamente, sempre que considerar necessario na procuracdo
eletrbnica ja existente, com todo a transparéncia histérica do escopo de processos e dossiés

envolvido em cada momento.

Héa dois momentos em que se pode fazer a restricdo/vinculacao.

PRIMEIRO MOMENTO: Ao cadastrar uma nova Procuracdo Digital com o servico
PROCESSOS DIGITAIS, pela opcdo do e-CAC Senhas e Procuracdes > Cadastro, Consulta e
Cancelamento — Procuragfes para o e-CAC (Fig 55 a seguir).
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Fig. 55

[@cac o

CENTRO VSTUML
OF UTNENENTS

| Cadastios | Centdes ¢ Seuacio Facal ‘ Cobtatga ¢ Facaizaclo
- C sltn » Frooes '+ »
3 Cadaibre sulla »
Cancelamants - Procurachs | [Dvvess ASwa da Undio | Dividan Alivn PGF | Legmincio & Prpcensn
1 Opceo pee U ol
Trbutans Eletroni= | Resltucio & Compenascio | Sem grupo defeato Senhaa » Precurncios
2 Setems deo Leitko Elwrdeico
= | Seshas & Frocutagies
i
Cagasvro Consultn ¢ Cancelaroenlo — Procurachs para ¢ Af_-kgl
8 Corwiita Pandéncim -
CADASTRA PROCURACAO
Fig. 56
| *‘—l“' .
|&CaC @
CENTRO VIRTUAL LODR Rt
DE ATENDIMENTO
Procuracdo Eletrénica
5 [Cadastra Procuracao ]
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Cancela Procuracao
Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC 45 de 55

Versdo 12/01/2018



=2 ©-Processo
& Processo Digital

Fig. 57

Cadastrar Procuracao

Dados do Outorgante
CPF:

Nome:

E-mail:

Este ¢ o email constante no seu certificado digital. Cazo deseje, informe outro endereco eletronco.

Dados do Procurador
Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CPF:

Dados da Procuracao

Vigéncia: 19/02/2016 a ddmmaaaa

Opcodes de Atendimento Permitidas Para o Delegante:
"] Opgdo de Impressdo do IRPF
| Pagamento e Parcelamento Lei n® 12.996/2014
| Pagamentos - Comprovante de Arrecadagdo
| Pagamentos - Retificacdo de Documento de Arrecadacdo - Redarf Net
"] parcelamento de Débitos
"] Parcelamento dos Empregadores Domésticos

"| Parcelamento Especial - Opcdes da Lei 11.941/2009

"] Parcelamento Simplificado Previdenciario

"] Parcelamento Simplificado Preyj

| PER/DCOMP - Consulta Andlise Preliminar/Autorregularizacdo
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Ao finalizar o cadastramento da nova Procuragdo, com a inser¢cdo da Senha do
Certificado Digital, assinando digitalmente a Procuragéo, o e-CAC direcionard o contribuinte para
a possibilidade de restringir o escopo da Procuragéo por processo (Fig 59 e 60) e apresentara, de
antemao, a seguinte mensagem de alerta (Fig 58).

Fig. 58

Mensagem da pagina da web &

Sr. Contribuinte,
N
A tela a seguir permitira restringir os poderes quanto ao acesso a
processos digitais. Caso nenhum processo seja marcado o procurador
tera acesso a todos os processos disponiveis.

OK

Interessado

ATENCAO: A RESTRICAO DOS PODERES DA PROCURAGCAO SERA ASSOCIADA A MARCACAO DOS PROCESSOS QUE SE DESEJA QUE
O PROCURADOR TENHA ACESSO. CASO NAO SEJA MARCADO NENHUM PROCESSO, O PROCURADOR TERA AUTOMATICAMENTE
ACESSO A TODOS OS PROCESSOS DISPONIVEIS.

Ativas Inativas

_
CPFICNPJ & Outorgado { Vigéncialnicial £ VigénciaFinal £ Situagdo ¢ Restrigio
30/11/2014 111122014 ATIVA Incluir
=

ATENCAOQ: caso NAO sejam marcados (quando do cadastramento inicial de uma
procuracdo) ou sejam desmarcados todos os processos ou dossiés, o procurador/outorgado tera

acesso a TODOS os processos ou dossiés do contribuinte/outorgante da procuragao.
Fig.59
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ATENCAO: CASO NENHUM PROCESSO/DOSSIE DA RELACAO ABAIXO SEJA MARCADOC, O PROCURADOR TERA ACESSO A TODOS OS PROCESSOS/DOSSIES. AO MARCAR UM OU

MAIS PROCESSOS/DOSSIES, O PROCURADOR SO TERA ACESSO A0S MARCADOS

Tipo de Restricdo
® Processo

Restrigdo por Processo

IOD:‘D. Processo < Assunto Grupo 2 Tipo <] Subtipo o Tributos &
) | 10010.025635/0314-49 | mar/2020 Dossié ACAO FISCAL FISCALIZAGAO
10010.004596/0613-53 | 7 Dossié MEMORIAL MEMORIAL
10010.005034/1112-86 Dossié ACAO FISCAL ACAO FISCAL
& 10010.014302/1012-98 Dossié MEMORIAL MEMORIAL
10010.007939/0912-49 | 1 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO
10010.007940/0912-73 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO
10010.008012/0912-26 | 11 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO

SEGUNDO MOMENTO: O contribuinte/outorgante podera, também, administrar a

restricdo/vinculacdo de seus processos e dossiés com acesso direto pela opg¢do Processos

Digitais (e-Processo)>Procuracdes, além disso foram disponibilizadas consultas de procuracdes

por Outorgante e por Outorgado divididos por abas de Procuracdes Ativas e Inativas (Fig 61).

Fig.61
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Processos Digitais (e-Processo)
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\
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Copias dos Docume “tos e Solicte
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Minhas Juntadas de
Documentos

Acompanhe aqui suas Solictagoes
de Juntada de Documentos,
Rascunhos de Solicitagoes de

Juntadas iniciadas mas n3o enviadas
e os respectivos Documentos
constantes em cada Solicitag3o.

Arengdo:Seu centificado expira em 33 dias

Visualize os processos e obtenha
Copias dos Documentos dos
processos nos quais & Responsavel
Solidario/Subsidiario.

@
act
Procuracoes

Exibe as Procuracoes Eletronicas
com outorga de poderes para
representacao de atuagao no servico
"Processo Digital”, podendo ainda,
alterar a selecao de quais
processos o representante pode
atuar (Restricao de Procuracao).
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Na consulta das Procuragdes que sou o Outorgante, pode ser incluida a restricao
das procuragdes no link “Incluir”’, coluna Agao (Fig.62 e 63).

Fig.62

Processos Digitais (e-Processo)
wteressapo: [ vo . 1rvezowt uvORXRL Wy XZIEZOSL

- Procuragdo gue sou o Outorgante

CPF/CNPI do Outorgado + Nome do Outorgado + Vigéncia Inicial ¢  Vigéncia Final % Situagdo * Restricio Acbes
[ ] YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR 12/01/2018 15/01/2018 Ativa Irrestrito Incluir
Eg 0 v

Mostrando 1 de 1 registro(s)

Conforme figura acima o contribuinte/procurador pode exportar todas as
procuracoes listas em CSV ou PDF.

Fig.63

outorgado: (- /1zovL GZW\VF ERARYVOOR
Vigéncia: 12/01/2018 a 15/01/2018

+ Processos contidos na procuracao

PROCESSOS DISPONIVEIS
] NiGmero do Processo % Grupo do Processo % Tipo do Processo %
O 10010.000002/1017-36 Dossié ATENDIMENTO
J 10020.000024/0917-06 Dossié ATENDIMENTO
d 10020.000018/0917-41 Dossié ATENDIMENTO
| 10010.000040/0517-18 Dossié ACAO FISCAL
O 10010.000038/0917-31 Dossié ATENDIMENTO
J 13819.720013/2017-82 PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO
(] 10010.000035/0917-05 Dossié ATENDIMENTO
| 10010.000034/0917-52 Dossié ATENDIMENTO
O 10010.000033/0917-16 Dossié ATENDIMENTO
] 10805.728020/2017-93 PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO

12 3 45 [ |10 ¥

Mostrando 1 a 10 de 275 registro(s)
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Caso o outorgante ndo quiser mais a Restricdo da Procuracdo, permitindo assim ao
outorgado a visualizagdo de todos o0s seus processos/dossié ou mesmo editar a restricdo para
incluir ou excluir novos processos/dossiés na restricdo basta ir no link “Excluir’” ou “Editar na
coluna Acoes (Fig. 64).

Fig. 64
Processos Digitais (e-Processo)

inTeressApO: [ UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL

CPF/CNP] do Outorgado & Nome do Outorgado ¢ Vigéncia Inicial & Vigéncia Final ¢ Situagio ¢ Restricio Acbes

| e— YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR 12/01/2018 15/01/2018 Ativa Restrito Excluir / Edita
0w
Mostrando 1 de 1 registro(s)

Atencdo: A Consulta de “Procuragdes” do e-Processo nao realiza varredura em
documentos juntados ao processo para identificar procuracbes existentes. A presente
funcionalidade exibe somente as procuracdes eletrbnicas com outorga de poderes a
representacdo de atuacdo no servigo 'Processo Digital', que foram emitidas através do sistema
"Procuragdes”, disponivel no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC) da Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB), e as procuracdes RFB emitidas presencialmente no CAC,
controladas por este mesmo sistema.

Caso queira informacdes sobre outros servicos outorgados na procuracao,
consultar em "Consultar Procuragbes>Detalhar" do servico Cadastro, Consulta e Cancelamento -
Procuracdes para o e-CAC no Portal e-CAC.

Com essa facilidade do e-CAC Processos Digitais, p. ex., os despachantes
aduaneiros poderao intervir e/ou instruir especificamente os processos ou dossiés de interesse da
area aduaneira do desembaraco, cadastrados pela autoridade aduaneira do local do desembaraco
dos produtos, a que estejam vinculados perante o Siscomex ou outro sistema aduaneiro.

Se o despachante aduaneiro, p. ex., ja possuir Procuracao Digital com o servigco
Processo Digital ja outorgada, basta ao contribuinte/interessado adicionar (vincular) os novos
Processos ou dossiés abertos, a medida em que cadastrados.

Da mesma forma, os advogados e/ou representantes do contribuinte/interessado
poderdo também intervir/instruir os processos ou dossiés a que estejam afetos.
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OBSERVACAO IMPORTANTE: Caso seja aberto novo processo ou dossié em que
haja Restricdo de Procuracdo anterior a abertura do novo processo ou dossié, o outorgante tem

que incluir este novo processo ou dossié na Restricdo da Procuracdo, conforme informado na

pagina anterior (Fig. 64), para que o seu procurador possa atuar neste novo processo ou dossié.

06. Manual das Funcionalidades do e-Processo

Para ter acesso ao Manual das Funcionalidades do e-Processo, basta clicar na
opc¢do Manual das Funcionalidades do e-Processo em Processos Digitais (e-Processo) (Fig. 65)
ou diretamente no sitio da Receita Federal do Brasil http://idg.receita.fazenda.gov.br/acesso-

rapido/processos/processo-digital.

Fig. 65

[@cac

CENTRO VIRTUAL 3
DE ATENDIMENTO u

Arengdo Seu certificado expira em 33 dias

i
il
i

Processos Digitais (e-Processo)
\~~
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL G2WA(E ERARYVOOR
~

~
I
e

:1:,,;r_‘;,-u,;Irlv":-:‘:"'ii'.' :‘

Juntada de Documentos.

Minhas Juntadas de
Documentos

Acompanhe aqui suas Solicitagoes
de Juntada de Documentos,
Rasaumhos de Solicitactes de

Juntadas iniciadas mas ndo enviadas

e os respectivos Documentos
constantes em cada Solicitag3o.
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Exibe as Procuragbes Eletronicas
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Manual de Funcionalidades no e-CAC

Legislacao

A base legal para a tramitacdo de documentos em meio digital repousa em
multiplos diplomas, a comecar pela propria Constituicdo Federal, que impde a toda a
Administragéo Publica o principio da eficiéncia (art. 37).

A Lei n® 11.196, de 2005, introduziu no Decreto n°® 70.235, de 1972, a possibilidade
da préatica de atos processuais por meio eletrbnico. A Lei n°® 11.419, de 2006, que trata da
informatizac@o dos processos no ambito do Poder Judiciario, também contém varias disposi¢des

que podem nortear a utilizacdo da mesma tecnologia no tramite dos processos administrativos.

Por sua vez, a Lei n°® 11.457, de 2007, que reestruturou a organizacao dos servicos
de arrecadacéo tributaria da Unido, veiculou previsdo expressa para a pratica de atos em meio
digital:

“Art. 45. As reparticbes da Secretaria da Receita Federal
do Brasil deverdo, durante seu horario regular de funcionamento, dar
vista dos autos de processo administrativo, permitindo a obtencéo de

cOpias reprogréficas, assim como receber requerimentos e peticdes.

Paragrafo Unico. A Secretaria da Receita Federal do
Brasil adotara medidas para disponibilizar o atendimento a que se refere
0 caput deste artigo por intermédio da rede mundial de computadores e

o recebimento de peticdes e requerimentos digitalizados.”

Em 2012, foi editada a Lei n° 12.682, que dispde sobre a elaboracdo e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos e, mais recentemente, a Lei n°® 12.865,
de 2013, promoveu novas alteragcbes no Decreto n® 70.235, de modo a explicitar que atos e
termos processuais poderdo ser formalizados, tramitados, comunicados e transmitidos em formato
digital e a estabelecer regras sobre a digitalizacdo de documentos fisicos:

Art. 2° Os atos e termos processuais, quando a lei ndo
prescrever forma determinada, conterdo somente o indispensavel a sua
finalidade, sem espaco em branco, e sem entrelinhas, rasuras ou
emendas ndo ressalvadas.

Paragrafo Unico. Os atos e termos processuais poderao
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ser formalizados, tramitados, comunicados e transmitidos em formato
digital, conforme disciplinado em ato da administracdo tributaria.
(Redacéo dada pela Lei n°. 12.865, de 2013)

Art. 64-A. Os documentos que instruem 0O processo
poderéo ser objeto de digitalizacdo, observado o disposto nos arts. 1° e
3° da Lei n°. 12.682, de 9 de julho de 2012. (Incluido pela Lei n® 12.865,
de 2013)

Art. 64-B. No processo eletrbnico, os atos, documentos e
termos que o instruem poderdo ser natos digitais ou produzidos por
meio de digitalizacdo, observado o disposto na Medida Provisoéria no
2.200-2, de 24 de agosto de 2001. (Incluido pela Lei n® 12.865, de 2013)

8 19 Os atos, termos e documentos submetidos a
digitalizagdo pela  administragdo tributaria e  armazenados
eletronicamente possuem o mesmo valor probante de seus originais.
(Incluido pela Lei n°® 12.865, de 2013)

§ 2° Os autos de processos eletrbnicos, ou parte deles,
gue tiverem de ser remetidos a 6rgaos ou entidades que nao disponham
de sistema compativel de armazenagem e tramitacdo poderdo ser
encaminhados impressos em papel ou por meio digital, conforme
disciplinado em ato da administracéo tributéria. (Incluido pela Lei n°
12.865, de 2013)

Por fim, cabe mencionar a Portaria MF n° 527, de 9 de novembro de 2010, que
“dispde sobre a pratica de atos e termos processuais em forma eletrbnica, bem como a
digitalizacdo e armazenamento de documentos digitais no ambito do Ministério da Fazenda” e o
Decreto n°® 8.539 de 08 de outubro de 2015 que “dispde sobre o uso do meio eletrénico para a
realizacdo do processo administrativo no ambito dos 6rgaos e das entidades da administracdo

publica federal direta, autarquica e fundacional’”.
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solicitacdo de servicos mediante dossié digital de atendimento.
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